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ISTIKLAL MARSI

Korkma, sénmez bu safaklarda ylizen al sancak;
Soénmeden yurdumun Ustlinde titen en son ocak.
O benim milletimin yildizidir, parlayacak;

O benimdir, o benim milletimindir ancak.

Catma, kurban olayim, ¢ehreni ey nazli hilall
Kahraman irkima bir gil! Ne bu siddet, bu celal?
Sana olmaz ddkulen kanlarimiz sonra helal...

Hakkidir, hakk’a tapan, milletimin istiklal!

Ben ezelden beridir hiir yagsadim, hiir yagarim.
Hangi ¢ilgin bana zincir vuracakmig? Sasarim!
Kikremis sel gibiyim, bendimi gigner, agarim.

Yirtanim daglari, enginlere sigmam, tasarim.

Garbin afakini sarmissa celik zirhli duvar,
Benim iman dolu g6gstim gibi serhaddim var.
Ulusun, korkma! Nasil bdyle bir imani bogar,

‘Medeniyet!’ dedigin tek disi kalmis canavar?

Arkadas! Yurduma algaklari ugratma, sakin.
Siper et gévdeni, dursun bu hayasizca akin.
Dogacaktir sana va'dettigi giinler hakk'in...

Kim bilir, belki yarin, belki yarindan da yakin.

Bastigin yerleri ‘toprak!’ diyerek gegme, tani:
Disun altinda binlerce kefensiz yatani.
Sen sehit oglusun, incitme, yaziktir, atani:

Verme, diinyalari alsan da, bu cennet vatani.

Kim bu cennet vatanin ugruna olmaz ki feda?
Suheda figkiracak topragi siksan, suhedal
Cani, canani, bittin varimi alsin da hiida,

Etmesin tek vatanimdan beni diinyada ctda.

Ruhumun senden, ilahi, sudur ancak emeli:
Degmesin mabedimin gégstine namahrem eli.
Bu ezanlar-ki sahadetleri dinin temeli,

Ebedi yurdumun Ustiinde benim inlemeli.

O zaman vecd ile bin secde eder -varsa- tagim,
Her cerihamdan, ilahi, bosanip kanli yasim,
Figkirir ruh-i mlcerred gibi yerden na’sim;

O zaman yilkselerek arsa deger belki bagim.

Dalgalan sen de safaklar gibi ey sanli hilal!
Olsun artik dokulen kanlarimin hepsi helal.
Ebediyen sana yok, irkima yok izmihlal:

Hakkidir, hir yasamis, bayragimin hrriyet;

Hakkidir, hakk’a tapan, milletimin istiklal.
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BASKANDAN

Cok Kiymetli Meclis Uyelerimiz,

Geride biraktigimiz bir yilin ardindan, ilk hizmet dénemimizi tamamladik.
2020 yil s6ziina verdigimiz birgok projenin hayata gegebilmesi igin planlama ve 6n hazirlik
calismalarimizi baglattigimiz ve dncelikli projelerimizi de hayata gegirdigimiz bir yil oldu.

Her seyden 6nce Covid-19 yani Korona Virlis pandemisinden dolay yakin dénemdeki en
biyik 6nceligimiz halkimizin saglidi ve givenligini saglamak oldu. Sile Belediyesi’nin tim
birimleri kademeli olarak hazirlanan eylem planlari ve ilgili bakanliklarimizin aldidi énlem
kararlari kapsaminda ortaya can siper hane bir calisma performansi ortaya koydu.

Bu &zverili calismalari icin ¢calisma arkadaslarima tesekkir ediyorum.

Bu minvalde dezenfektasyon, ilaglama, uyari ve bilgilendirme caligsmalarimizi araliksiz bir
sekilde ilge genelimizde, mahalle mahalle icra ettik. Kamusal yogunlugun bulundugu
noktalardan baglattigimiz ilaglama ve dezenfektasyon ¢alismalarimizi etap etap tamamladik.

Korona Viris sebebiyle alt yapisini olusturmaya basladigimiz “Asevi Projemizi” de
6nceleyerek hizlica hizmete aldik. Tim mahallelerimizde ihtiya¢ sahibi olan hemsehrilerimize
duzenli olarak sicak yemeklerini ulastirmaktan biyik bir mutluluk duyuyorum. Her zaman
ifade ettigim gibi ilcemizdeki tim ihtiya¢ sahiplerimizin yaninda olmaya devam edecegiz.

Yine olduk¢a 6nem verdigimiz bir diger projemiz olan “Sile Sehitler Anitimiz)” tamamlayarak

ilcemize kazandirdik. Bu proje uzun yillar sonra Sile Belediyesi'nin 6z kaynaklari kullanilarak,
tamamen Sile Belediyesi tarafindan projelendirildi, planlandi ve eyleme dokuldu. Bu sebeple
“Sile Sehitler Aniti” sahsim igin ayri bir yere sahip. Bu anlamli eseri adina yakisir bir etkinlikle
ilerleyen giinlerde hep birlikte acilis torenini gerceklestirecegdiz.

Ulkemizin iginden gegtigi zorlu déneme ragmen Sile Belediyesi olarak, ilgemizin turizm
potansiyelini geligtirmek adina hazirliklarnimizi tamamliyoruz. Ozellikle ilgemizin tanitimi igin
planladigimiz eylemleri yaz ddneminde hayata gecirecegiz. Sile Meydani, Uskiidar Caddesi
ve Liman bdélgemize yapacadimiz eylemlerle, turizm potansiyelimizi daha da yukarilara
tasimak istiyoruz.

Geride biraktigimiz zaman zarfi igerisinde Yeryiizii Pazari, Sile Bezi ve ilgemizin turistik
degerlerinin tanitimi icin calismalarimiza devam ettik. Yaptigimiz calismalar ulusal dlcekteki
TV programlarinda ve basin organlarinda fazlasiyla yer buldu. Sile’nin tanitimi icin gereken
calismalari planlamaya ve hayata gecirmeye devam edecegiz.

icine bulundugumuz bu salgin durumundan, millet olarak hizlica ¢ikacagimiza dair inancim
tamdir. Elbet bugunleri de asacak ve saglikl glizel giinlerde kaldigimiz yerden devam
edecegiz.

Geride biraktigimiz bir yil boyunca, bizlerle beraber olan, projelerimizde ve programlarimizda
yer alan, emek veren, yanimizda olan Belediye Meclis Uyelerimize ve Sile Belediyesi
calisanlarimiza sonsuz tesekkilr eder ve saygilarimi sunarim.

ilhan Ocakl
Sile Belediye Bagkani
www.sile.bel.tr
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BELEDIYE MECLISi ASIL UYELER

0ZCAN KARA
ADALET VE KALKINMA PARTISI

Selguk Universitesi ingaat Miihendisligi mezunudur. Agva Belediyesi imar Midiirligi, AK Parti
Agva Belde Tegkilat Kurucu Baskanhgi, Il Teskilat Komisyon Uyeligi, Il Yedek Yonetim Kurulu
Uyeligi, Sile Belediye Meclis Uyeli?i, 1.B.B. Meclis Uyeligi, 1.B.B. Alt Yapi Mesken ve Kentsel
Yenileme Komisyon Bagkanligi ve I.B.B. Enciimen Uyeligi grevinde bulunmustur. Evli ve Bir
¢ocuk babasi olan Ozcan Kara SUAN Sile Belediye Baskanhgi gorevini yiriitmektedir.

KAYA KOCAMAN
ADALET VE KALKINMA PARTIS|

Uludag Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Isletme balimi mezunudur. 2004 yilindan
bu yana AK Parti'de aktif gorev almig 2004 yilinda Sile Belediye Meclis Uyeligine secilmistir. Evli
ve iki cocuk babasi olan Kaya Kocaman Sile ilgesinde isletmeci ve esnaf olarak ¢alisma hayatini
siirdirmektedir.

SEZGIN ERTURK
ADALET VE KALKINMA PARTISI

Agva 1.0. Okulu mezunudur. 2004 yilindan itibaren AK Parti Sile lige Baskanhgi catisi altinda
Mahalle Yénetim Kurulu Uyeligi, Mahalle Bagkanhigl, lice Ana Kademe Yedek Yonetim Kurulu
Uyeligi, Asil Yonetim Kurulu Uyeligi ve lige Bagkan Yardimciligi gorevinde bulunmustur. Evli ve i
cocuk babasi olan Sezgin Ertiirk Akaryakit Istasyonu Isletmeciligi yaparak galisma hayatini
siirdiirmektedir.

MEHMET FATiH KOMURCU
ADALET VE KALKINMA PARTISI

Anadolu Universitesi Isletme bolimii mezunudur. AK Parti Sile Mahalle Baskanligi gorevinde
bulunmus ve Genclik Kollari Bagkanligi gorevine bulunmustur. Evli ve bir gocuk baba olan
Mehmet Fatih KOMURCU, Ozel sektérde calisma hayatini siirdiirmektedir.

TURAN OZKAN
MILLIYETQI HAREKET PARTISI

Lise 6grenimini Istanbul Denizcilik Su Urtinleri Meslek Lisesinde tamamlamis Anadolu
Universitesi Iktisat Fakiiltesi Kamu Yonetimi mezunudur. MHP Ydnetim Kurulu Uyeligi, 1l
Sorumlulugu, Iige Yonetim Kurulu Uyeligi, Bati Sahili Dernekler Platformu Baskanligi gérevlerinde
bulunmustur. Evli ve i¢ cocuk babasi olan Turan Ozkan THY Teknik A.S. de bas teknisyen olarak
calisma hayatini siirdirmektedir.

BILAL SONMEZ
IYI PARTI
04,10,1963 Yesil cay dogumlu ilkokul ortaokulu Agva’da okudu. Pasabahge balikcilik ve su

driinleri meslek lisesinde okudu. Evli ve iki cocuk babasi. 1994 ve 2004 yillari arasi 2 dénem Agva
belediye meclis (yeliginde bulundu. Ticaretle ugrasiyor.

[YI PARTI
Sakarya Universitesi Isletme ve Anadolu Universitesi Muhasebe Finans boliimii mezunudur.
Serbest Muhasebeci Mali Miisavir ve Kamu Gozetim Kurumu Bagimsiz Denetci unvanlarina
sahiptir. Istanbul Serbest Muhasebeci Mali Miisavirler Odasinda 2 dénem mesleki komite yeligi

gorevlerinde bulunmustur. Bagimsiz Denetim Sirketi Ortakhigi ve Serbest Muhasebeci Mali
Miisavirlik Firmasi sahibi olarak ¢alisma hayatini siirdiirmektedir. Evli ve bir ocuk babasidir.

YASIN KUGUKOZER
[YI PARTI
2003-2019 yillarinda S\Ig Esnaf Odasinda yoneticilik yapmistir. 2014-2019 yillarinda Uluslararasi

Kuafrler Fedt yoneticilik faaliy bulunan Yasin KUGUKOZER, 1996 yilindan beri
Kuafor salonunda is hayatini stirdirmektedir. Evli ve bir cocuk babasidir.

www sile.bel.tr

YALCGIN KURNAZ
ADALET VE KALKINMA PARTISI

istanbul Universitesi Sosyoloji boliimii ve Eskisehir Universitesi Yerel Yonetimler bolimii
mezunudur. AK Parti Sile lige Baskanligi gatisi altinda Siyasi ve Hukuki Isler Birim Baskanlgi ve
Teskilat Baskanligi gorevlerinde bulunmustur. Siyasi hayatina S.K.M. Baskanligi, Belediye Meclis
Grup Baskan Vekilligi gorevleriyle devam etmistir. Evli ve bes cocuk babasi olan Yalgin Kurnaz
ingaat sektdriinde yonetici olarak calisma hayatini siirdiirmektedir.

KEMAL 0ZCAN
ADALET VE KALKINMA PARTISI

Uskiidar Ticaret Lisesi Muhasebe bélimi mezunudur. 2009 yilinda Sile Yesilcay Agva Uskiidar
Otobiisciiler ve Minibiisciiler Motorlu Tastyicilar Kooperatifi Yonetim Kurulu Uyesi olarak yonetici
secilmistir. Evli ve bes cocuk babasi olan Kemal Ozcan ulasim sektoril iizerine galisma hayatini
siirdiirmektedir.

MELEK DiLSiz
ADALET VE KALKINMA PARTISI

0f Keler Koyii 1.0. Okulu mezunudur. 10 yildir AK Parti Sile lice Bagkanligi catisi altinda aktif
gorev almig, 8 yildir da Sile AK Parti Kadin Kollari Teskilat Bagkanhigi gorevini siirdiirmektedir.
Evli ve iki cocuk annesi olan Melek Dilsiz esnaf olarak ¢alisma hayatini sirdirmektedir.

SEFIK ATES
ADALET VE KALKINMA PARTISI

Konya Selguk Universitesi insaat Teknikerligi bolimii mezunudur. 2014 yilinda AK Parti Sile
Belediye Meclis tyesi secilmistir. Evli ve iki cocuk babasi olan Sefik Ates yapi ve insaat
sektoriinde calisma hayatini siirdiirmektedir.

DOGAN GURSOY
MiLLiYET(;i HAREKET PARTISI

(Ozel Erenkdy Giines Koleji mezunudur. 12 yildir MHP Sile ilge Baskanligr'nda gérev almis 2014-
2019 yillari arasinda Belediye Meclis iiyeligi yapmistir. Evli ve bir cocuk babasi olan Dogan
Giirsoy serbest ticaretle calisma hayatini siirdirmektedir.

ORHAN KUCUKERMAN
MILLIYETGI HAREKET PARTISI

Beylerbeyi Lisesi mezunudur. MHP Bogazlar Tegkilati Bolge Yardimciligi, MHP ilge Yénetim
Kurulu Uyeligi ve Sekreterligi gorevinde bulunmustur. Profesyonel sporcu olan Orhan
Kiigiikerman evli ve iki cocuk babasidir. Franchise restoran isletmeciligi yaparak calisma hayatini
stirdiirmektedir.

HUSEYIN 0ZGUR
[YI PARTI
1997-2003 Kocaeli Universitesi Jeofizik Bolimii mezunudur. 2003-2006 Yillari arasinda Yiiksek

Lisansini Abant Izzet Baysal tiniversitesinde tamamlamistir. Evli ve iki Gocuk babasi olan Hiiseyin
Ozgiir serbest ticaretle calisma hayatini siirdiirmektedir.

www.facebook.com/silebld
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I- GENEL BILGILER

A - Sile Belediyesi Misyon ve Vizyonumuz
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~ SILEBEWASAYANLARIN YEREL- KENTSEL
5k HTIVACLARMNEKARSILAMAK
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Sile Belediyesi bir kamu kurumu olarak, ilce sakin-
lerinin yerel ve ortak gereksinimlerini, bilgi teknolo-
jilerine dayali, yenilikgi, katihmci ve ¢cagdas bir
anlayis ile karsilamaysi, ilcenin tarihi ve kulturel
mirasini koruyarak gelistirmeyi kendisine misyon
olarak belirlemistir.

T.C. SILE BELEDIVES
~2020viLl | 013
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: SILE'Yi; ULKE VE DUNYACA TARIHI BIR
PTURIZMZE SANATMERKEZ! HALINE GETIRMEK. < -

Sile'nin tarihi ve kuresel dokusunu koruyarak,

Sile'nin DUnyaca taninan sanat ve turizm merkezi
haline gelmesi, cagdas ve yasanabilir 6zgun bir kente
déntsmesi Belediyemizin vizyonudur.

T.C. SILE BELEDIYESI
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YAZIiSLERI MUDURLUGU I —

Birimler arasinda koordinasyonu saglamak.

Uygulamaya esas olmak tizere alinan kararlari, ilgili birimlere zamaninda iletmek ve uygulanmasini izlemek.

Gorev alanina giren konularda, ilgili kurum ve kuruluslarla baglanti kurmak, isbirligi yapmak ve yetkili Gst makamlara
gerekli bilgileri vermek.

Madarlugune bagli Gnitelerin uyum ve esgidim iginde calismalarini ve hizmetin bir bittn olarak Uretilmesini saglamak.
Madurlagun aylik, yillik faaliyet raporlarini hazirlamak ve raporlamak.

Mudurluge gelen-giden evraklarin kaydini gerekli zamanda ve eksiksiz olarak yapmak.

Mudurlukler ve diger kurum ve kuruluslarla yapilan tim yazismalarin birer suretini islem bitince konularina gére
siniflandirarak saklamak.

Madurlagun kurumlar arasi yazismalarinda yaziy yazan Personel basta olmak tizere Sef, Middr, Baskan Yardimcisinin
parafi Belediye Baskaninin veya yetki verdigi Baskan Yardimcisinin imzasi ile yaziy1 séz konusu kuruma géndermek.

Gelen - Giden evrak kayit islemleri, evrak takibi ve kurye hizmetlerini yiriitmek ve kurum ici- kurum disi evrak akisini
saglamak.

Vatandaslardan gelen dilekgeleri kayit altina alarak ilgili Mudurltklere zamaninda iletmek.

Mudurluklerden; Belediye Meclisinde goristlmesiigin sevk edilen evraklarla glindemi hazirlamak, meclise sunmak ve
meclis ile ilgili dosya takibini yapmak.

Belediye encimenine gelen dosyalarin kontrolint yapmak, onaylanan enctimen kararlarina sayi vererek ilgili Mudarlige
iletmek.

Evlenme basvurularini almak ve Nikah akitlerini gerceklestirmek.

Kurum arsivini hizmet ve faaliyetleri ytritmek.

GUnNlU ve ivedi yazilar cevaplamak.

4109 sayili Asker Ailelerinden Muhtag Olanlara Yardim Hakkinda Kanun geregdince; muracaatlarinin almak ve asker aile
yardimi evraklarini dizenlemek.

Belediye Baskanhigimizca kullanilan resmi mihdrlerle ilgili islemlerin Resmi MUhir Yonetmeligi hikiimlerine gére ydritul
mesini saglamak.

Gelen telefonlarin Cagn Merkezi tarafindan dogru sekilde yanitlanmasi ve yénlendirilmesinin saglanmasi.

o w oo

iNSANKAYNAKLARI VEEGITIMMUDURLUGU I

Belediyenin insan kaynaklar planlamasi ve personel politikas ile ilgili calismalar yapmak ve personel sistemini gelistirmek
icin teklifler sunmak.

Baskanlik makamina personel konularinda bilgi Gretmek ve 6nerilerde bulunmak.

Personel egitim planlamasini yapmak.

Personel yillik izin planlamasini yapmak.

izine ¢cikan personelin, izin evraklarini diizenlemek.

Memur personellerin yillik kademe, derece ilerlemelerinin takibini yapmak.

isci-memur-sézlesmeli personellerin maaglarini hesaplayarak bordrolarini diizenlemek.

Personel gorevlendirmeleri ile ilgili is ve islemleri yaritmek.

Personel 6zltk islemlerinin takibini ve kontrolint yapmak.

Belediye bunyesinde ¢alisan personelim maas islemlerini yapan birimdir.

Emekli Sandigi Genel Mudurligi'ne gdondermek.

SSK, Emekli Sandigdi, bankalar, miteahhit ve firmalarla yazismalar yapmak.

Memur maas ve is¢i Ucretlerinin ddemelerinin yapilmasini ve yasal kesintilerini zamaninda ilgili kurumlara ddenmesini
gerceklestirmek.

T.C. SILE BELEDIVES
~2020viLl | 017
FAALIYET RAPORU
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MALI HiZMETLER MUDURLUGU | —

Mudurluge gelen-giden evraklarin kaydini yapan, evraklar ilgili personele zimmetle ve imza karsiligr dagitan, Diger midur
Itiklere evraklari zimmetle teslim etmek, islemi biten evraklan arsive kaldirmak.

Belediyemiz sinirlart dahilindeki bina, arsa ve arazilerin 1319 sayili Emlak Vergisi kanuna gore Tarh ve Tahakkuklarini
yapmak.

2464 sayili Belediye Gelirleri kanuna gore Belediyemiz sinirlarindaki isyerlerinin Cevre Temizlik Vergilerini tarh ve tahakku
kunu yapmak.

Emlak C.T.V ile ilgili evrak ve dokimanlari olusturup bilgisayar kayitlarina islemek.

Eksik veya fazla beyanda bulunan mukellefleri tespit edip bu tahakkuklarla ilgili sorun ve hatalari dizelterek mukerrer
kayitlari gidermek.

Belediyemizin posta ¢eki hesabina yatirilan sehir ici ve sehir disindaki mukelleflerimizin vergi édemelerinin mukelleflerin
ilgili hesaplarina tahsilatlarint yapmak.

Belediye Gelirler Kanununun miikerrer 97. mad. Istinaden Belediye kanununda har¢ ve katiim payi konusu yapilmayan ve
ilgililerin istegine bagli olarak ifa edecekleri her tirll hizmet icin Ucret tarife tekliflerini hazirlayarak Belediye Meclisine
sunmak, Tibbi Atik ve Kati Atik bedellerinin tarh ve tahakkukunu yapmak.

Beyana dayali vergi ve harclarin kontrold, takibi ve kagaklari yoklama memurlarinca yerinde yoklama fisi ile tespit edilerek
tarh ve tahakkuk ettirmek.

2464 sayili Belediye Gelirleri Kanununun 86-94. maddeleri geregince Harcamalara Katilma Paylarinin tarh ve tahakkukunu
dizenlemek, 213 sayili V.U. kanunu dahilinde ilgililerine tebligini saglamak.

ilgili mevzuatlar dahilinde her trlii vergi, resim ve harclara iliskin diizeltme kayitlarini diizenlemek ve gerekli terkin
islemini saglamak.

2464 sayili Belediye Gelirler Kanununun 12-16 mad. istinaden ilan Reklam Vergileri ve 17-22 maddeleri geregi olan
Eglence vergilerini tarh ve tahakkuk ettirmek, denetimlerini yaparak dénem icerisinde ytkumlultklerini yerine
getirmeyen mukelleflere 213 sayili V.U .Kanunu geregince yoklama fisi tanzim ederek resen beyan olusturmak, vergi ve
ceza ihbarnameleri diizenlemek ve ilgililerine tebligini saglamak.

2464 sayili Belediye Kanunu geregi hazirlanan ve Belediye Meclisimizce kabul edilen Gelir Tarifesine uygun olarak her tirlt
vergi, resim, harg ve diger gelirlerin tahsilat ve takip islemlerini yapmak.

Veznelerde Emlak, Arsa, Arazi, Cevre Temizlik Vergisi gibi tahakkuku tahsilatlar ve Kesin Teminat, Cesitli Gelir, Kayit suret
harci vs. tahakkuksuz tahsilatlar yapmak.

3194 sayili, imar Kanununa aykir olarak yapiimis olan insaatlara yasanin 40-41-42. maddelerine gére Yapi Kontrol
Mudurlugu tarafindan tutulan zabitlara istinaden ¢ikan Encimen karari ile kesinlesmis olan cezalarin tahakkuk ve
tahsilatini uygulayip, stiresi gegmis olan édemelere haciz vakasi dizenleyip Tapu Midirligi'ne haciz serhinin konulmasi
ve kaldiriimasi konusundaki islemleri yapmak.

Mahalli idareler 1608 sayili i¢ Hizmet Kanuna istinaden Zabita Mudurligi’'nce kesilen para ceza zabitlar Belediye
Enclimenince onaylandiktan sonra karar ve teblig ilmuhaberi, teblig alindisiyla birlikte mtddrligimuze tahsil edilmesi
hususunda zimmetli olarak génderilerek tarafimizca ilgili mikellef sicillerine tahakkuk ettirilerek tahsilatin saglamak

imar ve Sehircilik MdUrligi Ruhsat ve Denetim Midiirliglince génderilen insaat ruhsati otopark bedellerinin tahakkuk
ve tahsilatin yapmak. Stresi icinde 6denmeyen otopark bedellerine haciz islemi takibi yapmak.

Belediye kasasina giren giinlik tahsilatin glin bazinda ilgili envanterlerin mevcut bulundugu yevmiye defterine islenerek,
ay sonunda ilgili hesaplarin yekdnlari alinip Muhasebe Sefligi hesaplari ile karsilastirilarak aylik gelir hesabi tutturmak
Gelir gider tahmini bitgeyi hazirlamak.

SSK, Emekli Sandigi, bankalar, miteahhit ve firmalarla yazismalar yapmak.

Belediyeye ait gelirlerin ve alacaklarin tahsili, giderlerin ve bor¢larin hak sahiplerine 8denmesi, para ve para ile ifade
edilebilen degerler ile emanetlerin alinmasi, saklanmasi, ilgililere verilmesi ve diger tim mali islemlerin kayitlarini yapmak
ve raporlamak.

Yillik analitik bitge hazirlamak ve yil icinde ddeneklerin uygun bir sekilde harcamalarinin takip ve kontrollerini yapmak
Belediye birimlerinin personel, cari, sermaye ve sermaye transferi harcama kalemlerine iliskin tim édemelerin yapilmasini
saglamak

Harcama birimleri mutemetlerine verilen avanslarin, sarfiyat evraklarina tetkik ve mahsup islemleri yapmak.

ilgili kurumlara ddenmek tizere emanete alinanlar ile firma ve sahislar adina ddenmek tizere acilmis olan emanet hesaplari
ilgililerine 6demek.
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Aylik gecici ve kesin mizan cetvelini dizenlemek, yillik faaliyet raporunu hazirlamak.

Yil sonu kesin hesabi ve bilancoyu ¢ikartmak.

2464 sayili Belediye Kanunu geregdi hazirlanan ve Belediye Meclisimizce kabul edilen Gelir Tarifesine uygun olarak her turld
vergi, resim, harg ve diger gelirlerin tahakkuk ve takip islemlerini yapmak.

iMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU | I ——

Parsel maliklerinin talepleri Gzerine yazili veya ¢izimli imar durumu verir.

Projelerin incelenip onaylanmasi, 5 Numarali Bélge kurulu kararlart dogrultusunda islem yapmak, insaat ruhsati verilmesi,
tadilat projesi tasdiki ve tadilat ruhsati verilmesi, basit onarim izni verilmesi, iskan isleri bu buronun gérevleri arasindadir.
Yapilarin ruhsating, statik takviye projesine, mekanik projelerine uygun yapilip yapiimadigini kontrol etmek

Basit onarim izinlerinin denetimini yapmak, temel Ustl vizesi vermek ve arazide ruhsatsiz kagak insaatlara karsi aninda
etkin midahale ederek caydirici olmak, kanuna aykir yasal olmayan yapilasmalar mihurlemek ve gerekli yazismalari
yaparak encimenden yikim karari aldirip yikmak ve gerektiginde zabitaya teknik destek vermek.

Buiytksehir Belediyesi tarafindan hazirlanan ve onaylanan 1/5000 6lcekli Nazim imar Planlari dogrultusunda 1/1000 6lcekli
uygulama imar planlarini yapmak veya yaptirmak. Hazirlanan uygulama imar planlarini ilge Belediyesine sunmak ve kabul
edilmesi halinde onaylanmak Uzere BlyUksehir Belediye Baskanligi'na géndermek.

Belediyenin yatinm programi dogrultusunda, 1/5000 6lcekli Nazim imar Plani teklifi hazirlamak ve Bilytiksehir Belediye
Baskanligina sunmak.

Buiytksehir Belediye Baskanliginca onaylanan 1/5000 dlcekli Nazim imar Plani tadilatlan dogrultusunda 1/1000 &lcekli
Uygulama imar Plani tadilati teklifi hazirlamak ve ilge Belediye Meclisine sunmak.

Vatandaslara veya kurumlara ait 1/1000 ¢lcekli plan tadilat taleplerini hazirlamak ve llce Belediye Meclisine sunmak.

ilce Belediye Meclisi tarafindan kabul edilen imar plani tadilatlarinin islemlerini tamamlayarak onaylanmak tizere
BuyUksehir Belediye Baskanligina géndermek, kabul edilmeyen imar plani tadilatlarini ilgili sahis, kurum ya da kuruluslara
teblig etmek.

BuyUksehir Belediye Baskanligi tarafindan onaylanan 1/1000 6lcekli uygulama imar planlarini Belediye Binasinda askiya
cikarmak, aski stresi icerisinde askida bulunan plana iliskin itirazlar degerlendirmek ve iice Belediye Meclisine sunmak.
Planlara altlik olmak tizere Jeolojik / jeoteknik etiit yaptirmak. insaat ruhsati mracaatlarina iliskin parsel sahiplerince, ada
ve/veya parsel bazinda yaptirilan zemin etdt raporlarini incelemek ve onaylamak.

ilcemiz sinirlari iginde kalan tasinmazlardan hisseli ve/veya kadastral parsellerin 3194 sayili imar kanununun 18.Maddesine
gore yonetmelik ve mevzuat cercevesinde ifraz veya tevhit edilmesi, imar planinda kamuya ayrilan yerlerin kamu lehine
gec¢mesinin saglamak.

2981 ve 3194 sayili kanunlara gore yapilan ifraz calismalarindan sonra olusan tapulari dagitmak.

imar uygulamasi sonucu kamulastirmaya esas olan hesabatlan yapmak.

Sonuglanan tezyidi bedellerin mahkeme kararlar dogrultusunda tahakkuk muzekkerelerini hazirlamak.

ilce Rehberi hazirlamak.

Halihazir haritalari yapmak / yaptirmak ve gtincellemek.

Belediyeye bagli tim birim ve Midurliklerin ozalit ve planlarinin ¢ekimlerini yapmak.

imar ve Sehircilik Mudurligu ile alakal sahis, kurum kurulus miracaatlarini bilgisayarda kayit altina almak, midur ve/veya
sef havalesine miteakip ilgili personele iletmek, imzaya sunulan evrak ve dosyalarin takibini yapmak, islemi tamamlanan
evrak ve dosyalarin cikislarini yaparak ilgili kurumlara ulastirmak, madurltkle ilgili nishalar dosyalarinda hifz ederek
arsivlemek.

Mevzuat ve Baskanlik onayi geredi, gtincelligini yitirmis yazisma klasorlerini, geriye donik 5 yil muhafaza edilmek tizere
gdzden gecirerek evrak yigilmasini dnlemek.

Haftalik veya aylik faaliyet raporlarini hazirlamak.

Personelle ilgili 6zlUk isleri yazismalarini ve mudurlik makaminca istenilen yazismalari yapmak.

Yillik madurlik batgesini hazirlamak ve Mali Hizmetler Midurlagi’'ne gondermek.

Dosyasina baglanmak Gzere verilen evraklarin geciktirilmeden baglanarak isleme sokulmasi, islemi biten dosyalarin tim
kayrtlarinin yapilarak bittin olarak arsivde saklanmasi, zimmetle incelenmek Uzere verilen dosyalarin iadesi ve takibini
yapmak.

Periyodik aralarla dosyalarin arsivdeki sene ve sirasina gore yerine konuldugunun denetimi yapmak. Sira karisikligi var ise
dizeltmek, varsa hatali yerine konulanlari bulmak ve arsivin diizenli olmasini saglamak.

Eskimis islem dosyalarini yenileyip saglamlastirmak.
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FEN iSLERi MUDURLUGU I ——

5393 sayili Belediye Kanunu ile Belediyenin gérevlerinden sayilan veya Belediye Meclisi tarafindan yapimi kararlastirilan
her tUrlG hizmet, sosyal ve kiltir amacli binalarin, kent donatilarinin, altyapi ve Gstyapi tesislerinin, kapali ve agik spor
alanlarinin ve mevcut tesislerin yapim, onarim ve hizmet ihalelerine ait sartname ve protokolleri hazirlamak, ihalelerini
gerceklestirmek 4734 sayil Kamu Ihale Kanunu geregi muayene, kabul ve diger komisyonlar tesekkil ettirip, Gist makamin
onayina sunmak.

Bu tesislerin yapimini gerceklestirmek ve denetlemek, isletmek, bakim ve onarimlarini yapmak.

imar planlarindaki yol, bulvar, cadde, meydan ve yaya yollarinin plan sartlarina uygun sekilde yapiimasini temin etmek,
planlardaki eksiklik ve maddi hatalarin tespiti halinde Baskanlik Makami oluru ile imar ve Sehircilik birimini bilgilendirmek.
Kent ici ulasimin rahatlamasi, sehir estetigin iyilestirilmesi amact ile ulasim planlamasi, sokak, meydan ve bahce
aydinlatmalari, yaya yollari dizenlemeleri yapmak ve bunlar uygulamak.

ilce afet planini hazirlamak ve muhtemel kot hava sartlari; kar, don, sel baskinlari ile plan ¢ergevesinde miicadele etmek.
Konusu ile ilgili intiya¢ duyulan arag, is makinesi ve yedek pargalarini, yol, altyapi, Ustyapi imalat malzemelerini almak,
bakim ve depolamalarini yapmak, gerektiginde kullanmak, mevcut arag ve is makinelerini ¢alisir halde bulundurmak.
Ekonomik émrlerini dolduran her tiirli arag¢ ve demirbasin terkin islemlerini yasalar cer¢evesinde sonuglandirmak.
Konusu ile ilgili hizmetleri yiriten; santiye, atolye is ocaklari, akaryakit istasyonlarinda isletme ve ¢alisma sartlarini
iyilestirmek, verim arttirici tedbirleri almak, is glvenligi sartlarini saglamak ve idame ettirmek.

Yatinm hizmetlerinde kullanilan yapr elemanlar Gretmek Gzere atélyeler kurmak ve isletmek.

Yillik bitgesini ve yatinm planlarini hazirlamak.

Konusu ile ilgili Belediye Gelirlerinin ve harcamalarinin tahakkuklarini yapmak, Mali Hizmetler ile ilgili birime iletmek.
Baskanlik tarafindan istenen her tirlt rapor ve etitleri hazirlamak.

5 yillik imar ve yatinm programi ¢ercevesinde kamulastirma taleplerini yapmak ve takip etmek.

Konusu itibari ile Fen Isleri Midurliginin sorumluluk alanina girmeyen ancak uygulanmasi halinde sorun yaratacag
anlasilan konularin tespiti halinde izaleleri icin ilgili Muddrltga bilgilendirmek.

Belediye Meclis ve Belediye Enciimeninin 5393 sayili Belediye Kanununa uygun olarak Mudurltk ¢alismalari ile ilgili aldig
kararlari uygulamak.

Belediye Meclis ve Encimenine calismalari ile ilgili teklif hazirlamak ve onaya sunmak.

Konusu ile ilgili arastirma, planlama koordinasyon gelistirme ve program ve hizmetlerini yiritmek.

Belediye sinirlari icerisindeki devlete ait tim okullarin bakim, onarim ve yeni hizmet binalarini butce imkanlari
cercevesinde yapmak.

5216 sayili Blytiksehir Belediyeleri Kanunu ile lige Belediyelerine verilen gérev ve yetkilerden kendisini ilgilendiren
konular takip ederek yapmak ve yaptirmak.

Kamuya ait diger alt yapi kurum ve kuruluglari ile yatinmlarda koordinasyon saglamak ve bu kurumlara calismalar sirasinda
gerekli destegi saglamak.

Kaymakamlik ve Valilik tarafindan takip edilen yatirm izleme raporlarini zamaninda hazirlamak ve ilgili Makamlara
sunulmasini temin etmek.

Planlama calismalari sirasinda mekan organizasyonunun etkili degerlendirilmesi icin gerekli raporlari hazirlamak ve ilgili
birimlere sunmak.

Sorumluluk sahasindaki her turlt Bayindirlik hizmetlerini denetlemek.

Belediye meclisince karar verilmesi halinde 5393 sayili yasa geredi midurligun gorevleri cercevesinde ilce sinirlari
icerisinde ve kardes belediyeler buinyesindeki tim kamu binalarina ait bakim , onarimlari ve yeni hizmet binalarini bitge
imkanlari cergevesinde yapmak.

KULTUR VE SOSYAL iSLER MUDURLUGU I —"

Kultdr ve Sosyal isler Mdurltgu, Sile Belediyesi biinyesinde kurulmus olup, Sile Belediye sinirlari icerisinde (gerektiginde
disinda) ilmi, tarihi, kaltdrel, egitici ve sanata yonelik, ic ve dis turizm ile ilgili her tirlU kulttrel etkinliklerde bulunmak tzere
kurulmustur.

Bolgenin egitim ve 6gretim goren kimsesiz, fakir ve yoksul 6grencilerine, egitim yardimi yapilmasina yardimci olmak.
Cesitli medeniyetlerin hatiralarinin bir arada bulundugu Sile iigesi'nde tarihi
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Mekanlari aslina uygun olarak korumak, elden geldigi kadar tarihi kimlik olusturmak.

Sile’nin tarihinin yazilmasi, bdlgedeki tarihi kilttrel degerlerin islendigi halkin kiltir dizeyini yUkseltecek mahalle, semt,
sokak tarihgelerini ve sehircilik anlayisini iceren eserler ve kultlr sanat agirlikli yayinlarin hazirlanmasi, “Halk Kitaplarinin”
basilip yayinlanmasini saglamak. Bu seride Saglikli yasama, Temizlik ve Saghigimiz, Zararli Aliskanliklardan Korunma, Aile
yapimiz ve Aile Huzuru Nasil Saglanir, Egitimde Basarinin Yollari, Huzurlu Bir Mahalle Nasil Olmali gibi konulari islemek;
uygun olan mekanlarda konferans, panel, seminer, tiyatro gosterileri ve benzeri kiltUrel ve sosyal etkinlikleri, bolgeyi
ilgilendiren festivaller dizenlemek.

Bolge halkina, egitim ve 6gretim kurumlarina, 6grencileri egitsel calismalarinda katkida bulunmak, cesitli kaynak ve klasik
eserler, antoloji ve belgeler temin etmek, satin almak, ilgili eserleri yayinlamak.

Milli ve Dini gUnleri kutlamak, bu gtinlerde halkin biyk katiimini saglayacak festival ve senlikler yapmak, bu festival ve
senlikler icin bolgedeki tarihi mekanlari, park ve kiltir merkezlerini kullanmak.

ilge bunyesindeki egitim kurumlari ile isbirligi yapmak, genglige yénelik seminer, konferans, paneller, sohbetler ve
sempozyumlar dizenlemek, gezi gibi etkinliklerde bulunmak.

Gesitli kulturel konularda yarismalar dizenlemek, bu yarismalari halka duyurmak, basvurular kabul etmek, 6dul térenleri
dizenlemek, bu yarismalarin sonuglarini yayinlamak.

ilcede kurulmus vakif ve derneklerle misterek calismalar yapmak.

Sportif faaliyetlerde bulunmak. Spor okullari ve kurslar agmak. Bolgede bulunan spor kultpleri ile dayanisma icinde halkin
spor faaliyetlerine katilimini saglamak, gencler icin sportif etkinlikler, yarismalar ve turnuvalar diizenlemek.

Milletimize mal dolmus milli ve edebi sahsiyetleri ile ilgili anma toplantilari dizenlemek.

Tarihi, Kilttrel mekan ve yerlere geziler dizenlemek, bu gezilere katilimi saglamak.

Belediye hizmet binalarindaki elektrik problemlerinden kaynaklanan sorunlari gidermek

Ses ve Ses Hizmetlerinin sorumlulugunu yuritmek.

Koylerimizin ve koylinin muhafaza edilmesi, topraklarin ve ormanlarimizin dogal yapisi ile Sile’nin turizm, spor, saglik,
sanat, egitim ve mikro diizeyde tarimsal Uretim potansiyelini strddrmek

Tarnim alanlarinin yetersizliginden kaynaklanan bolgemizde koylerdeki mevcut gelir ve istihdam kaynaklarinin arastirilarak
bolgesel anlamda dodal ve beseri kaynaklarin dogru yonde érgitlenmesi ve korunmasi agisindan Tarim Teknolojisinin
devreye sokularak kdylerin kalkinmasini saglamak amaciyla Ortii Alti Mevsimlik Cicek Yetistiriciligi ve Ortl Alti Dogal Sebze
Ureticiligi Projelerinin stirdtrdlmesi. Koylilerin aliskanliklarinin dogru yénde érglitlenerek alternatif tanmsal faaliyetlerin
ve dodal tarimsal tretimin yoreye adaptasyonunu saglamak.

Basin kuruluslaryla iliskilerin yuratdlmesinin saglanmasi,

Belediye ve Sile ile ilgili basinda ve internet sitelerinde ¢ikan haberleri ve Ulke glindemini takip edilmesi, Baskan ve Baskan
Yardimcilarinin bilgilendirilmesi,

Belediye birimlerinin her tirli hizmet ve faaliyetlerini Belediyenin internet sitesi, s6zI0, yazili basin yayin ile butin
imkanlarini kullanarak medya ile tanitiimasi.

Kitle iletisim araglarinda belediyenin hizmet ve faaliyetlerini ilgilendiren konulardaki haberlerin takibinin ve tespitinin
yapilmasi.

Belediye faaliyet ve hizmetlerinin kamuoyuna duyurulmasinin saglanmasi.

Basin Yayin organlarinda yer alan bittin haberlerin Belediye ve Baskanlikla ilgili haberleri temin ederek arsivienmesi.
Baskanlik faaliyetleriile ilgili basin bildiri ve biltenlerin hazirlanmasi ve fotograflarla birlikte basin organlarina dagrtiminin
saglanmasi.

Basinin, hizmet ve faaliyetlerle ilgili bilgi ve isteklerini ilgili birimlerden saglamak ve kamuoyuna duyurmak amaciyla
basina verilmesi.

Basin Yayin organlarina ve mensuplarina ait isim, adres listesini diizenleyerek degisikliklerin takip edilmesi,

Belediyenin hizmetleri konusunda kamuoyunu aydinlatmak amaciyla tanitici, basili, gorsel ve sesli yayinlar ¢ikartiimasi,
Basin mensuplari ve kamuoyunda etkinligi olan kurum, kurulus ve kisiler ile belediyenin iliskilerini gelistirmek amaciyla
karsilikl ziyaret ve gériismelerde bulunulmasi.

Belediye faaliyetlerinin genis halk kitlelerine duyurulmasi ve toplantilarda dagitiimas icin bastirilan brosur, kitapgik gibi
materyallerin planini hazirlayarak dagitiminin saglanmasi.

Belediyenin tim ¢alisma ve organizasyonlarini takip edilmesi, kamuoyunun bilgilendirilmesi icin basin bultenlerinin
fotografli ve gorlinttlu olarak hazirlanmasi, yazili ve gorsel basin kurulugslarina iletiimesi,

Basinda ¢ikan yanlis ya da eksik bilgileri takip edilmesi, ilgili midurltklerden dogru bilgileri alip hukuk birimine tekziplerin
iletilmesi,
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Gerekli zamanlarda yapilacak basin toplantilarini, plan, proje ve belediye hizmetlerinin anlatildidi toplantilarin organize
edilmesi,

Baskanlik Makaminin basin kuruluslariyla gergeklesecek olan faaliyetlerinin organize edilmesi,

Belediyenin sureli ve slresiz yayinlarini hazirlamak, hazirlatmak, halka ulastirmak ve arsivlenmesinin saglanmasi,
Belediye calismalarinin kamuoyunda yansimasini 6lgmek icin belirli zaman araliklarinda kamuoyu arastirmasi yapiimasi
veya yaptiriimasi,

Onemli giinler ve kurulus yildéntimlerinde yapilacak faaliyet ve calismalari koordineli bir sekilde organize edilmesi,
Belediyenin web sitesindeki haberlerinin gtincellenmesi,

Potansiyel hedef kitlenin kullandigi sosyal medya aglarini belirleyerek, uygun iletisim stratejisi ile Sile Belediyesi ve
Baskanin dijital ortamda gerceklesen ya da gerceklesecek aktivite/etkinlik gibi konularinin tanitiminin yapilmasi,
internette haber takibinin yapilmasi.

Belediyenin yapmis oldugu butln faaliyet ve organizasyonlarin (alt yapi, Gst yap, kilttrel etkinlik, toplanti, seminer vb.)
dijital olarak kayit altina alinmasi, gerekli birimlere iletilmesi ve gorsel arsiv olusturulmasi.

Gelen raporlarin incelemesinin ve takibinin gerceklestirilmesi, tanitim ve kilttrel eserlerin yayimi ve bunlarin
arsivlenmesinin yapilmasi, genelge ve duyurularin tiim personele iletilmesi ve genelgelerin dosyalanmasi, gerekli
durumlarda diger birimlere destek verilmesi.

Belediye ve Belediye Baskaninin eylem, faaliyet ve projelerinin tanitim ¢alismalarinda kullaniimak Gzere gereken tim basili
ve dijital dokiimanlarin hazirlanmasi.

e w oo

PLAN VE PROJE MUDURLUGU I

3194 sayili imar kanunu ve ilgili mevzuatina, 1/100.000 dlcek cevre dlizeni nazim imar planlarina,1/25.000 6lgek cevre
dizeni nazim imar planlarina, 1/5000 8lgek nazim imar planlarina ve bu planlarin hikdmlerine uygun olarak 1/1000 dlgcek
uygulama imar planlari ile uygulamaya yonelik plan hikdmlerini (parselasyon, ifraz-tevhit vb. islemler ve planlari haric)
yapmak veya yaptirmak. Yapilan veya yaptirilan planlari belediye meclisi onayina sunmak ve uygulama esnasinda ilgili
muddrltklere uygulama ile ilgili yazili veya s6zIU bilgiler vermek.

Yapilan veya yaptirilan 1/1000 6l¢ekli uygulama imar planlarini 3194 sayili kanuna uygun olarak Belediye Meclisine,
Belediye Meclisinde onaylanan planlari geregi icin Blylksehir Belediyesine sunmak.

Onayli plana aski stresi icinde yapilan yazili itirazlar, teknik degerlendirilmelerini yaparak karar alinmak tzere Belediye
Meclisine iletmek.

Mer'i 1/1000 6lgekli uygulama imar planlariyla ilgili plan tadilati ve degisikliklerine iliskin teklifleri degerlendirmek ve ilgili
kurumlardan alinan gorisler dogrultusunda 3194 sayili imar Kanuna uygun olarak geregini yapmak.

Baskanligin talebi halinde 1/1000 6lcekli uygulama imar planlar hakkinda her tirlt teknik raporu hazirlamak.
Belediyemizin uygulama mudiirltikleri olan imar ve Sehircilik, Fen Isleri (ihtiyac duyulmasi halinde tim mudurltklere)
uygulamalar esnasinda tereddiite dustlmesi halinde goris bildirmek.

Belediye veya kamu icin ihtiya¢ duyulan yapi ve tesisler icin projeleri hazirlamak veya hazirlatmak.

Plan yapim slreci icinde veya mer'i planlarin uygulanmasi sirasinda planlarda belirtilmis fonksiyon alanlari ile ilgili kamu
kurum ve kuruluslari ile koordinasyonu saglamak ve talep edilmesi halinde Belediye adina bu alanlarla ilgili bilgiler
vermek.

Mer'i planlarda, planlama sireci iginde yapilmis maddi hatalardan dolayi ortaya ¢ikan veya cikabilecek yanlisliklari
gidermek veya ¢6zimslz kalan konularin dosyasindaki islemleri inceleyerek yanlishgin giderilmesi icin Belediye meclisine
plan tadilatr yapip sunmak.

Kent butininde yapilarla ilgili cephe silueti ve kent estetigini gozeten projeler hazirlamak; korunacak tarihi ve dogal sitleri
faaliyet konulari ile ilgili olarak degerlendirmek; ilgili KV.T.V. Koruma Bolge Kurulu ile koordineli olarak ¢alisarak kentsel
tasarnim projeleri yapmak veya yaptirmak;

Hazirlanacak Koruma Amacli Eylem Programlari, projeleri ve uygulamalari ile korunmasi gerekli eski eserin réleve,
restitlisyon, restorasyon projeleri ile elektrik, statik ve makine tesisat projelerinin proje ve uygulama streclerine yonelik
gerekli finansman kaynaklarini veya fonlari etiit ederek teminini saglamak ve proje ihalelerini gerceklestirmek;

Kentsel dontstm projeleri hazirlamak veya hazirlatmak.

Sile Belediyesinin mulkiyetinde bulunan gayrimenkul ve arsalarina, belediyenin ve kentin ihtiyaclar dogrultusunda ilgili
mevzuat ve standartlar cercevesinde avan ve uygulama projeleri olmak Gzere mimari, statik, mekanik, elektrik ve peyzaj
projeleri

Hazirlamak, hazirlatmak, 13 Madde 1'de tanimlana islerin uygulama projelerinin bitirilmesinin ardindan yaklasik maliyet
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hesaplarini, malzeme secimi, tefris calismalari, fizibilite calismalar yapmak ve ilgili yatinmcr mudurlage sunmak,
Birimlerin ihtiya¢ duydugu veya gelistirme ¢alismalar icerisinde yapilmasi dngérilen konularda proje hazirlamak,

Proje ve planlama calismalari sirasinda mekan organizasyonunun etkili degerlendirilmesi icin gerekli raporlar hazirlamak
ve ilgili birimlere sunmak,

Uygulanmasi distinllen projelerin anlatimini yapmak ve bu konularda birimler arasindaki koordinasyonu saglamak
Kentin ihtiyaclari ve saglikli kent kistaslar dogrultusunda tasarim, estetik ve teknigi bir araya getirerek, saglikli kent ilke ve
politikalarinin mekana yansitiimasini hedefleyen projeler (her tirll hizmet, sosyal ve kiltlr icerikli projeler, altyapi ve
Ustyapi projeleri, kapali ve acik spor alanlari, sokak, meydan ve ¢evre diizenleme projeleri vs)hazirlamak,

Her turll kentsel tasarim, analitik ettlerini, analiz calismalarini, gerektiginde fizibilite raporlarint yapmak, yaptirmak,
Proje gelistirme sdreci kapsaminda gerekli gorildugu takdirde hizmet alimi yapmak. Bu amacgla ihaleler gerceklestirmek,
muayene, kabul ve diger komisyonlari tesekkdl ettirip, Gst makamin onayina sunmak,

Kent kimligini belirleyici Kentsel Tasarim ilkeleri olusturmak,

Prestij mekanlari; parklar, Rekreasyon bolgeleri, pasif yesil alanlar gibi konularda bir bittinlik icinde Kentsel Tasarm
Projeleri yapmak, yaptirmak,

Kent butininde olusan fiziki ve sosyal bakimindan az gelismis, Kentin ¢okintd ya da carpik yapilagmis alanlarina iliskin
kentsel tasarim projeleri gelistirmek,

Surduralebilir cevre, ekolojik yerlesmeler, ihtisas kentleri, koridor rehabilitasyonlar ve ¢zellikli kentsel mekanlarin sosyo-
ekonomik yapilarinin da dikkate alinarak yapilandiriimasi, kentte Prestij alanlarin yaratiimasi icin ilke kararlari gelistirmek,
Kent i¢i ulasimin rahatlamasi, sehir estetiginin iyilestiriimesi amaci ile ulasim planlamasi, sokak, meydan ve bahce
aydinlatmalari, yaya yollari ve meydanlari diizenleme projeleri hazirlamak,

Tarihi ve Dogal Sit Alanlarin mekansal kalitelerini yikseltmek, altyapr ve Ustyapliyr gelistirmek amaciyla proje calismalari
yapmak,

Mudurluk faaliyetleriyle ilgili konularin gerceklestiriimesi icin yetkili Resmi Merci, meslek érgutleri, sivil toplum 6rgutleri,
Universiteler, dernekler ile protokoller yaparak, ortak programlar, yatirimlar, projeler gelistirmek. Bu konularla ilgili
Belediyenin yuktumldltklerinin gerceklestirilmesini takip etmek ve neticelendirmek,

Kentin gelisim potansiyellerini degerlendirerek ekonomik, sosyal, fiziksel ve kilttrel kalkinmaya destek verecek ve/veya
saglayacak aragtirma kamuoyu yoklamasi, analitik etdit ve analiz yapmak, yaptirmak.

Kira alacaklarinin takibini saglamak.

Milli Emlak paylarinin takibini saglamak.

Tahliye taahhttnameleri yapmak.

Sure takiplerini yapmak.

Kira artinmlarini yapmak.

Kira devir islemlerini yapmak.

Kira sartnamelerin yenilemek.

6360 Sayili Kanuna gore Koy Tuzel kisilikleri sona ererek mahalle stattistine dontisen ve Belediyemize baglanan 57 kdy ve
alt mahallerinde bulunan koy konagi, kdy kahvesi, kdy evi vb. gelire konu olmayan yerlerin muhtarliklarin talebi Gizerine
tahsis islemleri ve bu mahallelerde bulunan diger tasinmazlarin kiralama yurdttlmesini yapmak.

ETUT PROJE MUDURLUGU I

Kentin daha yasanabilir ve cagdas kiinmasi ydntinde her tirlt program ve proje hazirlamak veya hazirlatmak; bu amagla
ulusal ve uluslararasi hibe, fon ve kredilerden yararlanmak.

Kent kimligini belirleyici, Sile'nin bir tarih, kiltdr, doga, turizm kenti olarak gelistiriimesi ydntnde projeler Gretilmek.
Hazirlanan projeleri uygulayici birimlere iletmek, talep halinde agiklayici bilgi vermek ve uygulamalari isbirligi icinde
izlemek.

Sile licesinin dogal, tarihi ve kiilttrel degerleri ile ilgili arastirma ve tespitler yapmak, bu degerlerin evrensel koruma ilkeleri
dogrultusunda yasatiimasi ve canlandiriimasi icin projeler Gretmek.

Dogal yapinin ve ¢evrenin korunmasi ve saglikl bir kent dokusunun olusmasi icin strdtrulebilir projelerin Gretilerek
hayata gecirilmesini saglamak.

Kentsel kalkinma yonunde calismalar yapmak ve projeler gelistirmek.

5393 sayili Belediye Kanunu yetki alani icinde ilgili kanunlar kapsaminda bulunan tasinmaz kdltdr ve tabiat varliklari ve
bulunduklari alanlari etkileyen bolgeler, sit alanlari, tarihsel cevreler icin koruma ve yenileme amacli proje, uygulama ve
programlari yapmak, yaptirmak, yaritmek, tasinmaz kiiltlr ve tabiat varliklarini degerlendirmek ve gelistirmek.
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Yapilan veya yapilacak olan projeler icin sosyal, kltdrel, fiziki, idari, mali fizibilite raporlari ile uygulama idaresinin ve
uygulamanin nasil gercekleseceginin tarifini hazirlamak.

Tasinmaz kultUr ve tabiat varliklariyla, sit alanlarindaki kamu ve 6zel milk sahiplerini motive ederek, isbirligi yaparak, onlari
bir araya getirip bu alanlarda koruma ve yenileme amagli, plan, proje ve uygulamalar yapmak veya yaptirmak.

Reklam afis vs. sabit dizenlemelerde yabancilasma ve kulturel cevre kirliligi olusturan durum ve gelismeler karsisinda
onlem almak Uzere ¢alismalar yapacak, kentsel haklarla ilgili konularda gerekli dnerileri getirecek ilgili birimlerle uygula
maya yonelik tavsiyelerde bulunmak.

5366 saylili Kanun ve uygulama yénetmeligi kapsamindaki tim is ve islemleri ytratmek.

Sile ile ilgili tim ekonomik, sosyal, kiltirel ve cevresel stregleri takip etmek, sorun alanlarini belirlemek ve saha
arastirmalari ile somut kosullari tespit etmek.

Belirlenen sorun alanlarina yonelik proje fikirleri gelistirmek ve uygulanabilir somut proje tekliflerini hazirlamak.

Tum kalkinma basliklarinda fon veren, mali ve teknik destek saglayan kurumlari takip etmek, proje teklif cagrilarint incele
mek, teknik egitimlere katilimi saglamak ve uygun proje tekliflerini hazirlayarak sunmak.

Fon kuruluslarina sunulan projelerden basarili olanlari, Belediyenin ilgili midurlaga ile birlikte esgidimli olarak
ylritmek, koordine etmek, planlamak ve raporlari hazirlayarak paydaslara ve donér kurumlara sunmak.

Tum kalkinma basliklarinda ilgili kurumlar tarafindan dizenlenen egitim, seminer, konferans ve toplantilara katilimi
saglamak.

Birim personelinin basta "Proje Déngu Yonetimi" olmak Uzere, strdirilebilir kalkinma alaninda gelisen tim yenilikgi
strecler ile ilgili kapasitesini artirmak amaci ile egitimler dizenlemek, gerekli durumlarda disaridan egitimler almak.
Birim gorev ve sorumluluklarini yerine getirirken Belediyenin ilgili birimleri basta olmak tzere konu ile ilgili sivil ve resmi
kurumlar, tizel ve gercek kisiler ile strekli karsilikli grenme ve etkilesim halinde ¢alismak.

ZABITA MUDURLUGU | ——

Zabita Mudurltgu, 5393 sayili Belediye Kanununun 51.maddesine gore “Belediye Zabitasi, belde de esenlik, huzur, saglk ve
dizenin saglanmasiyla gorevli olup bu amacla Belediye Meclisi tarafindan alinan ve Belediye Zabitasi tarafindan yerine getirilmesi
gereken emir ve vyasaklarla bunlara uymayanlar hakkinda mevzuatta dngorilen ceza ve diger yaptirimlar uygulamakla”
gorevlendirilmistir.

is yerlerinin calisma ruhsatlarini diizenlemek.

Seyyar saticilarla micadele ¢alismalari yapmak

Cadde, Sokak ve meydanlar ile tretuvar isgallerinin kaldirmak,

Kagak ilan ve reklamlari dnlemek,

Dilencilerle mucadele ¢alismalart yapmak,

Belediyenin ruhsatina tabi olan muhtelif isyerlerinin denetimini yapmak,

Gecekondu ile mucadele ¢alismalar yapmak,

Yikim ¢alismalarinin kontrolint saglamak.

Zabita Madurlagune bildirilen sikayetleri degerlendirerek ¢ézime ulastirmak.

Tuketicinin korunmasi hakkindaki kanuna gore yapilan islemleri yaritmek.

Huzur ve stkan ile ilgili hizmetleri yardtmek.

Temizlik ile ilgili hizmetleri yaritmek.

Saglik ve Emniyet ile ilgili yasaklarin takibini yapmak.

Daimi ve gegici pazar yerleri ile ilgili hizmetlerin kontrolind saplamak.

Belediye sinirlari icinde beldenin diizenini, belde halkinin huzurunu ve saghgini saglayip korumak amaciyla kanun, tiizik
ve yonetmeliklerde, belediye zabitasinca yerine getirilecedi belirtilen gérevleri yapmak ve yetkileri kullanmak.
Belediyece yerine getirilecedi belirtilip de mahiyeti itibariyle belediyenin mevcut diger birimlerini ilgilendirmeyen ve
belediye zabita kurulusunca yerine getirilmesi tabii olan gorevleri yapmak.

Belediye karar organlari tarafindan alinmis kararlari, emir ve yasaklari uygulamak ve sonuglarini izlemek,

Ulusal bayram ve genel tatil glnleri ile 6zellik tastyan glnlerde yapilacak torenlerin gerektirdigi hizmetleri gérmek.
Cumhuriyet Bayraminda is yerlerinin kapali kalmasi icin gerekli uyarilari yapmak, tedbirleri almak, bayrak asilmasini
saglamak.

Kanunlarin belediyelere gorev olarak verdidi takip, kontrol, izin ve yasaklayici hususlari yerine getirmek.

Belediye cezalan ile ilgili olarak kanunlar uyarinca belediye meclisi ve enctimeninin koymus oldugu yasaklara aykiri
hareket edenler hakkinda gerekli islemleri yapmak.
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2/1/1924 tarihli ve 394 sayili Hafta Tatili Kanununa gore belediyeden izin almadan calisan isyerlerini kapatarak
calismalarina engel olmak ve haklarinda kanuni islemleri yapmak.

Bulunmus esya ve mallari, mevzuat hikimlerine ve belediye idaresinin bu konudaki karar ve islemlerine gére korumak;
sahipleri anlasildiginda onlara teslim etmek; sahipleri cikmayan esya ve mallarin, mevzuatta ayrica 6zel hikiim yoksa
bakim ve gézetim masrafi alindiktan sonra bulana verilmesini saglamak.

28/4/1926 tarihli ve 831 sayili Sular Hakkindaki Kanuna gére, umumi cesmelerin kirnlmasini, bozulmasini dnlemek; kiran ve
bozanlar hakkinda islem yapmak, sehir icme suyuna baska suyun karistinlmasini veya sagliga zararli herhangi bir madde
atilmasini 6nlemek, kaynaklarin etrafini kirletenler hakkinda gerekli kanuni islemleri yapmak.

25/4/2006 tarihli ve 5490 sayili Ntfus Hizmetleri Kanunu ve bu Kanuna gore ¢ikarilan 31/7/2006 tarihli ve 25245 sayili
Resmi Gazete'de yayimlanan Adres ve Numaralamaya iliskin Yonetmelik cercevesinde binalara verilen numaralarin ve
sokaklara verilen isimlere ait levhalarin sokilmesine, bozulmasina mani olmak.

23/2/1995 tarihli ve 4077 sayili Tiketicinin Korunmasi Hakkinda Kanun hikimleri cercevesinde etiketsiz mal, ayipli mal ve
hizmetler, satistan kaginma, taksitli ve kampanyali satislar ve denetim konularinda belediyelere verilen gérevleri yerine
getirmek.

Kanunen belediyenin izni veya vergi ve harclara tabi iken izin alinmaksizin veya harg ve vergi yatirilmaksizin yapilan isleri
tespit etmek, bunlarin yapiimasinda, isletiimesinde, kullaniimasinda veya satilmasinda sakinca varsa derhal men etmek ve
kanuni islem yapmak.

30/6/1934 tarihli ve 2548 sayil Ceza Evleriyle Mahkeme Binalari insasi Karsiligi Olarak Alinacak Harglar ve Mahkumlara
Odettirilecek Yiyecek Bedelleri Hakkinda Kanuna gore cezaevinde hiikiimli olarak bulunanlar ve 11/8/1941 tarihli ve 4109
sayili Asker Ailelerinden Muhtag Olanlara Yardim Hakkinda Kanuna gore, yardima muhtag oldugunu beyanla miiracaat
edenler hakkinda muhtaclik durumu arastirmasi yapmak.

26/5/1981 tarihli ve 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanununa gore, izin verilmeyen yerlerin isgaline engel olmak, isgaller ile
ilgili tahsilat gorevlilerine yardimcr olmak.

31/8/1956 tarihli ve 6831 sayili Orman Kanunu hikimlerince belediye sinirlari iginde kagak orman emvalinin tespiti
halinde orman memurlarina yardimcr olmak,

12/9/1960 tarihli ve 80 sayili 1580 Sayili Belediye Kanununun 15 inci Maddesinin 58 inci Bendine Tevfikan Belediyelerce
Kurulan Toptanci Hallerinin Sureti idaresi Hakkinda Kanun, 24/6/1995 tarihli ve 552 sayili Yas Sebze ve Meyve Ticaretinin
Dizenlenmesi ve Toptanci Halleri Hakkinda Kanun Hikmiinde Kararname hiikiimlerine gére verilmis bulunan sanat ve
ticaretten men cezalarini yerine getirmek ve hal disinda toptan satislara mani olmak.

15/5/1959 tarihli ve 7269 sayili Umumi Hayata Muessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle Yapilacak Yardimlara Dair
Kanun geregince yangin, deprem ve su baskini gibi hallerde gorevli ekipler gelinceye kadar gerekli tedbirleri almak.
11/1/1989 tarihli ve 3516 sayil Olgller ve Ayar Kanununa ve ilgili yonetmeliklerine gére, 6I¢i ve tarti aletlerinin
damagalarini kontrol etmek, damgasiz 6l¢u aletleriyle satis yapilmasini &nlemek, yetkili tamircilerin yetki belgelerini kontrol
etmek, damgalanmamus hileli, ayari bozuk terazi, kantar, baskdl, litre gibi 6lct aletlerini kullandirmamak, kullananlar
hakkinda gerekli islemleri yapmak.

14/6/1989 tarihli ve 3572 sayili Isyeri Agma Ruhsatlarina Dair Kanun Hikmiinde Kararnamenin Degistirilerek Kabuliine
Dair Kanun ile 14/7/2005 tarihli ve 2005/9207 sayili Bakanlar Kurulu Karar ile ydrarluge konulan, Isyeri Agma ve Calisma
Ruhsatlarina lliskin Yonetmelik hitkimleri geregince, isyerinin agma ruhsati alip almadigini kontrol etmek, yetkili
mercilerce verilen isyeri kapatma cezasini uygulamak ve gereken islemleri yapmak.

5/12/1951 tarihli ve 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu kapsaminda korunan eser, icra ve yapimlarin tespit edildigi
kitap, kaset, CD, VCD ve DVD gibi taslyici materyallerin yol, meydan, pazar, kaldirim, iskele, kdpri ve benzeri yerlerde
satisina izin vermemek ve satisina tesebbus edilen materyalleri toplayarak yetkililere teslim etmek.

21/7/1953 tarihli ve 6183 sayilt Amme Alacaklarinin Tahsil Usult Hakkindaki Kanuna gore belediye alacaklarindan dolay:
haciz yoluyla yapilacak tahsilatlarda yardimci olmak.

13/3/2005 tarihli ve 5326 sayili Kabahatler Kanunu ile verilen gorevleri yerine getirmek.

Korunmasi belediyelere ait tarihi ve turistik tesisleri muhafaza etmek, kirletiimesine, calinmalarina, tahrip edilmelerine ve
her ne suretle olursa olsun zarara ugratiimalarina meydan vermemek.

Mulki idare amiri, belediye baskani veya yetkili kildigir amirlerin hizmetle ilgili emirlerini yerine getirmek.

Fen elemanlariyla birlikte yapilacak yasal islemleri yerine getirmek.

3/5/1985 tarihli ve 3194 sayili imar Kanunu ve ilgili imar ydnetmeliklerine gére belediye ve micavir alan sinirlari icinde
glvenlik tedbirleri alinmasi gerekli gérilen arsalarin cevrilmesini saglamak, agikta bulunan kuyu, mahzen gibi yerleri
kapattirarak zararlarini ve tehlikelerini gidermek, kanalizasyon ve fosseptik cukurlarinin sizinti yapmalarina mani olmayi
saglamak, hafriyat atiklarinin misaade edilen yerler disina dokilmesini dnlemek, yikilacak derecedeki binalari
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bosalttirmak, yikim kararlarinin uygulanmasinda gerekli tedbirleri almak, ruhsatsiz yapilan insaatlari tespit etmek ve derhal
insaatr durdurarak belediyenin fen kuruluslarinin yetkili elemanlariyla birlikte tutanak diizenlemek ve haklarinda kanuni
islem yapmak.

20/7/1966 tarihli ve 775 sayil Gecekondu Kanununa gére izinsiz yapilasmaya meydan vermemek, izinsiz yapilarin tespitini
yapmak ve fen elemanlarinin gézetiminde yikilmasini saglamak ve gerekli diger tedbirleri almak.

21/7/1983 tarihli ve 2863 sayili Kultlr ve Tabiat Varliklarini Koruma Kanununa gore, sit ve koruma alanlarinda ruhsatsiz
yapl, izinsiz kazi ve sondaj yaptiranlar, izinsiz define arayanlari ilgili mercilere bildirmek.

24/4/1930 tarihli ve 1593 sayil Umumi Hifzissihha Kanunu ve 27/5/2004 tarihli ve 5179 sayil Gidalarin Uretimi Tuketimi ve
Denetlenmesine Dair Kanun Hikmunde Kararnamenin Degistirilerek Kabult Hakkinda Kanun, ilgili tiizik ve yonetmeligin
uygulanmasinda ve alinmasi gerekli kararlarin yerine getirilmesinde gérevli personele yardimci olmak.

Ruhsatsiz olarak agilan veya ruhsata aykin olarak isletilen isyerleriyle ilgili olarak isyeri Acma ve Calisma Ruhsatlarina iliskin
Yonetmelik hukimlerine gore islem yapmak.

ilgili kuruluslarla isbirligi halinde, 5393 sayili Kanunun 15 inci maddesinin birinci fikrasinin (1) bendi uyarinca gayri sihhi
muesseseler ile umuma agik istirahat ve eglence yerlerinin ruhsatli olup olmadigini denetlemek.

Ev, apartman ve her trlU isyerlerinin ¢éplerinin sokaga atiimasina mani olmak, ¢op kutu ve atiklarinin eselenmesini
onlemek.

Cadde, sokak, park ve meydanlarda mevzuata ve saglik sartlarina aykiri olarak satis yapan seyyar saticilari men etmek, bu
hususta yetkili mercilerin kararlariyla zabita tarafindan yerine getirilmesi istenen hizmetleri yapmak.

Gidalarin Uretimi Tiketimi ve Denetlenmesine Dair Kanun HiikmUinde Kararnamenin Degistirilerek Kabul(i Hakkinda
Kanun, ilgili tiztk ve yonetmelikler geregince yikanmadan, soyulmadan veya pisirilmeden yenen gida maddelerinin
acikta satilmasina mani olmak, karistirildiklarindan stiphe edilenlerden tahliller yapiimak Gzere numune alinmasi
hususunda ilgili teskilata bilgi vermek, yetkili personelin bulunmamasi halinde tizik ve yonetmeliklerde belirtilen
kurallara uygun olarak numuneyi bizzat almak ve yapilan tahlil sonucunda sagliga zararli olduklar tespit edilenleri
yetkililerin karari ile imha etmek.

Yetkili mercilerin kararlari dogrultusunda belirlenen yerler disinda kurban kesilmesini énlemek.

9/8/1983 tarihli ve 2872 sayili Cevre Kanununa ve ilgili yonetmeliklere gore cevre ve insan saghgina zarar veren, kisilerin
huzur ve stktnunu, beden ve ruh saghgini bozacak sekilde gurdlti yapan fabrika, isyeri, atolye, eglence yerleri gibi
muesseseleri tutanak diizenleyerek yetkili mercilere bildirmek ve bu konuda kendisine verilen gérevleri yerine getirmek.
8/5/1986 tarihli ve 3285 sayili Hayvan Sagligi ve Zabitasi Kanununa ve ilgili yonetmelige gore bir yerde hastalik ¢ikmasi
veya sebebi belli olmayan hayvan élimlerinin gérilmesi halinde ilgili mercilere haber vermek, bu yerleri gecici kordon
altina almak, yetkililere bu konuda her tirli yardimi yapmak, imhasi gereken hayvanlarin itlafina yardimci olmak, bunlarin
insan sagligina zarar vermeyecek sekilde imhasini yaptirmak.

3285 sayili Hayvan Saghigi ve Zabitasi Kanununa ve Yonetmeligine gore hayvan ve hayvansal Urlnlerin nakliyeciligini
yapanlarin ruhsatlarini ve hayvanlarin mense sahadetnamelerini kontrol etmek, mezbaha ve et kombinasi disi kesimleri
onlemek, bunlarin hakkinda kanuni islemler yapmak.

24/6/2004 tarihli ve 5199 sayili Hayvanlar Koruma Kanunu ile belediyelere, zabitanin gorevleri icerisinde verilen yetkileri
kullanmak.

ilgili kuruluslar ile isbirligi halinde firmlarin ve ekmek fabrikalarinin ve diger gida tretim yerlerinin saglik sartlarina
uygunlugunun denetiminde ilgili kuruluslarin talebi halinde nezaret etmek, ekmek ve pide gramajini kontrol etmek,
gerekli kanuni islemleri yapmak.

13/10/1983 tarihli ve 2918 sayili Karayollari Trafik Kanununa gére belediye sinirlari ve mucavir alanlar icerisindeki
karayollari kenarlarinda yapilan yapi ve tesisler icin belge aramak, olmayanlar hakkinda fen elemanlari ile birlikte tutanak
dizenlemek.

Yetkili organlarin karari uyarinca belirlenen kara, deniz, su ve demiryolu Uzerinde isletilen her tUrlU servis ve toplu tasima
araclari ile taksilerin sayilarini, bilet Ucret ve tarifeleri ile zaman ve glzergahlarini denetlemek.

Yetkili organlarin karari uyarinca tespit edilen durak yerleri ile karayolu, yol, cadde, sokak, meydan ve benzeri yerler
Uzerindeki arag park yerlerinde gereken denetimleri ve diger is ve islemleri yapmak.

Kanunlarla belediyelere verilen trafik gérev ve yetkilerinden belediye baskanliginca uygun gérdlenleri yiritmek,
Belediyelerce yapilan alt yapi ¢alismalarinda gerekli trafik dnlemlerini almak.

Belediyelerce dikilen trafik isaret ve levhalarina verilen hasarlari tespit etmek.

Sehirlerarasi otobus terminalleri ile diger garajlardaki otobduslerin fiyat ve zaman tarifelerini denetlemek, uymayanlara
tutanak dizenlemek.

Beldenin yabancisi bulunan kimselere yardimci olmak.
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Savas ve savasa hazirlik gibi olagandstd hallerde sivil savunma hizmetlerinin gerektirdigi ve kendisine verilen gorevleri
yerine getirmek.

Korunmaya ve bakima muhtag ¢ocuklari, 6zUrlUleri, yashlan ve yardima muhtag kisileri tespit halinde sosyal hizmet
kurumlarina bildirmek.

Belediye sinirlari dahilinde faaliyet gésteren sihhi, gayri sihhi ve umuma agik eglence yerlerinin tespit ve denetimini
yapmak ve bu denetleme sonucunda ruhsat éncesi faaliyete uygun hale getirilmesi saglamak.

Belediye sinirlari dahilinde ruhsatli isyerini ruhsat hilafi faaliyetinin olup olmadiginin tetkikiyle, ruhsatin uygun hale
getirilmesini saglamak,

ilce sinirlan icerisinde ticari amacla acilan biitin (Sihhi, gayn sihhi, umuma acik istirahat ve eglence yerleri vs) is yerlerine,
is yeri agma ve calisma ruhsat, hafta tatili ruhsati veya izin belgesi verme islemlerini yapmak,

Belediye sinirlari icerisinde faaliyet gosteren sihhi, gayri sihhi ve umuma agik eglence yerlerini ydrurlikte olan isyeri agma
ve ¢alisma ruhsatlarina iliskin yonetmelik dogrultusunda ilgili yasa ve yonetmelikler dogrultusunda ruhsatlandiriimasini
saglamak.

Ruhsat asamalarinda mevzuata Belediyeye verdigi yikamlulikleri Belediyenin bu isle ilgili organi sifatiyla yapmak ve
baska kurumlarla yapilacak islemlerde gereken yazismalari yirttmek.

Ruhsatlandiriima asamasinda tahakkuk etmesi gereken vergi, harg, resim Ucret ve satis bedeli cinsinden Belediye
gelirlerinin tahakkukunu hazirlamak, herhangi bir talep halinde ruhsatl bir isyerinin bulundugu siniftan daha Ust bir sinif
ozelliklerini taslyip tasimadiginin tespitini yapar, tasiyanlarin sinifini ytikseltme veya gerektiginde dustrme islemlerinin
yapilmasini saglamak,

Ruhsatr olmayan isyerlerinin faaliyetlerine son verilmesi icin gerekli islemlerin yapiimasini, kontrol ve takip edilerek
sonuglandirimasini saglamak,

isyerlerine ruhsat verilmesi ve ruhsatin gereginin yerine getirilememesi halinde ruhsatin iptal edilmesi islemlerini yapmak,
isyeri Acma ve Calisma Ruhsatlarina iliskin Yonetmelik, 2559 sayili Polis ve Selahiyet Kanununa istinaden isyeri ruhsat
muracaatlarini kabul etmek,

Ruhsat Miracaatinda bulunan isletmeci ve isyeri ile ilgili adres tespiti, imar, tapu, itfaiye, saglik ve asayis yoninden
incelenmesi amaciyla yazismalarda bulunmak, gelen cevabi yazilarin takibini yapmak,

Ruhsat tanzim edilen isyerlerini ilgili kamu kurumlarina ve birimlere bildirmek,

e w oo

DESTEK HiZMETLERIi MUDURLUGU I

Mudurlagundeki gorevlerin etkin, saglikli ve mevzuata uygun bir sekilde yirdtdlmesinin saglamak.

Uygulamaya esas olmak Uzere alinan kararlarin, varsa ilgili birimlerle zamaninda yerine getirilmesi ile ilgili koordinasyonu
saglamak.

Gorev alanina giren konularda, ilgili kurum ve kuruluglarla baglantr kurulmasi, isbirligi yapilmasi ve yetkili Gst makamlara
gerekli bilgilerin vermek.

Madarlagun aylik, yillik faaliyet raporunun hazirlanmasin ve raporlanmasi saglamak.

Mudurluge gelen-giden evraklarin kaydinin gerekli zamanda ve eksiksiz yapmak.

Kurum arsivinin hizmet ve faaliyetlerinin yuritmek.

GUnlU ve ivedi yazilarin cevaplandiriimasini saglamak.

Mevzuatin 6ngordugu diger gorevler ile Baskanlikca verilen gorevlerin icra edilmesinin saglamak.

Baskanin verecegi diger gorevleri yerine getirmesini saglamak.

Mevzuatin gerektirdigi diger gorevlerin ylritilmesini saglamak.

2886 sayil D.IK. gére kiralama ihaleleri yapmak.

Sorumlulugu olan dosyanin takibi ve arsiviemesini yapmak,

4734 sayil kanun kapsaminda, her tirlt mal alimi, hizmet alimi, yapim ve  danismanlik ihalelerinin ihale stirecindeki is ve
islemlerini yapmak,

Sonuglanan ihalelerin 4735 sayili kanun kapsaminda sézlesmelerini yapmak,

imzalanan sézlesme dosyalarini, uygulanmak Gzere ilgili Midirlige ve ddemeye esas olmak izere Mali Hizmetler
Madarlugune teslimini yapmak,

Destek Hizmetleri Mudurlugunce verilen diger is ve islemleri yapmak,

Belediye birimlerinin talebi Gzerine, ihtiyaglarinin karsilanmasi icin ilgili kanun ve yénetmeliklere uygun olarak ihale is ve
islemlerini yapmak,
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HALKLA iLiSKILER MUDURLUGU I—

Belediyenin Halkla iliskiler faaliyetlerini tim boyutlariyla ele alarak, genel amag ve politikalarina uygun nitelikte bir tanitim
ve Halkla iliskiler stratejisinin belirlenmesinde amiriyle birlikte hareket etmek.

Belediyenin Halkla iliskiler hizmetlerini planlamak, uygulamak, uygulama asamasindan sonra gerekli degerlendirmeleri
yaparak elde ettigi sonuglari diger birimlere aktararak sonuglari takip etmek.

Belediyelerin calismalar hakkinda halki bilgilendirmek.

Diger halkla iliskiler uygulamalari alanindaki yenilikleri takip etmek bunlardan uygun olanlarinin belediyemizde
uygulanabilirligi konusunda arastirmalar yapmak, bu kapsamda cesitli 6neriler hazirlamak.

Kurum igi iletisimi saglamak, kurum kimligini ve aidiyeti olusturmak amaciyla calismalar yapmak, i¢ haberlesmeyi
saglamak.

Sile Belediyesinin Belediyesi'nin hizmetlerinden yararlanan kisi ve kuruluslarin istek ve sikayetleri alinarak Belediyenin
hizmetleri hakkinda vatandasa bilgi vermek amaciyla kurulan Beyaz masasi calismalarinin etkin ve verimli sekilde
yUrUtdlmesinin saglanmasi.

Silelilerin belediye hizmetleri ile ilgili gorus ve dustincelerinin tespit edilmesi, elde edilen sonuglarin degerlendirilmesi, bu
alanda faaliyetlerin etkinligini arttiracak kararlarin alinmasi icin gerekli kamuoyu yoklamasi ve anket calismasi yapilmasi.
Faaliyetlerin onaylanan plan, program ve bitceye uygun bir sekilde gerceklestiriimesi icin gerekli calismalari yapar.
Kurumun halkla iliskiler baglaminda sosyal ve kilttrel amagli faaliyetler organize etmesine yonelik dneri ve projeler
gelistirilmesi.

Belediyenin yurattugu proje ve faaliyetlerden vatandaslarin haberdar olmalarinin saglanmasi ve hangi faaliyetten nasil
yararlanabileceklerinin bilgisinin verilmesi.

Sahsen, telefon veya internet yoluyla yapilan istek ve sikayetlerin alinmasi ve stresi icerisinde ilgili midurliklere
yonlendirilmesi ve koordinasyonun saglanarak sonuglandiriimasi ve bagvuru sahiplerinin bilgilendirilmesini saglamak.
Belediyeye gelen vatandaslarin basvurularinin giinlik, haftalik, aylik ve yillik olarak raporlarini hazirlayarak gerekli
bilgilendirmelerin yapilmasi.

Belediyenin hizmetlerinin alt yapisinin birimlerin etkinliklerinin ve organizasyonlarin vatandaslar tarafindan bilinmesi icin
cesitli tanitim calismalarini yartar.

Belediye yonetiminin izlemekle yikimlt oldugu politikanin halka benimsetilmesi, yapilan ¢alismalarin halka duyurulmasi,
halkin Belediye yonetimine karsi olumlu hisler beslemesinin saglanmasi, halkin da yonetim hakkindaki dtstincelerinin
yonetimden beklentilerinin alinmasi amagli ¢alismalari yardtar.

Halkin yénetimden bilgi edinme hakkinin goéz dntine alinarak yirutulen faaliyetler ve islerle ilgili olarak halkin
bilgilendiriimesine ortam hazirlanir ve Baskanin halki bilgilendirici mahiyetteki toplantilar organize edilir.

o0 w oo

GCEVRE KORUMA VE KONTROL MUDURLUGU I

Madurlugun gorevleri ile ilgili hizmet masasi (beyaz masa, mobil arag) ile gelen dilekce vb. talepleri degerlendirerek
neticelendirmek ve ilgililerine geri bildirimde bulunmak, kurum ici ve disi tim resmi yazismalarin yapilmasini saglamak.
Sile ligesinin temizligini saglamak icin diizenli olarak ¢ép alimi, dizenli mintika temizligi ve plaj temizliginde toplanan
coplerin alimini yapmak.

Yollarda yikama ve sipUrme yaparak temizligin saglamak

Vatandasimiza daha iyi hizmet verebilmek icin mevcut konteynerlerin yikanmasi, tadilati ve ihtiyac halinde yeni konteyner
takviyesi yapmak.

Hava muhalefetinden dolayi yagis durumunda, kazaya sebebiyet vermemek icin yollarda temizlik, tuzlama, kar kiireme ve
stplrme islemlerini yapmak.

Park ve rekreasyon alanlarinin tespit edilmesi, ihtiyaca binaen s6z konusu ¢alismalarin ilgili birim veya kurumlara
yonlendirilmesi ve is takibini saglamak.

Mevcut park, dinlenme, kosu yolu, oyun ve spor alanlarinin bakim ve onarimlarinin yapilmasini saglamak.

Halkin park ve bahgeler konusundaki cesitli dilek, talep ve sikayetlerini inceleyerek gerekli iyilestirme ¢alismalarini
baslatmak, takip ederek ilgili kisi/birimlere geri bildirimde bulunmak.

Parklar, Bahgeler ve kamuya acik alanlarda uygun mevsimlerde ada¢ budama, ot bicme ve ciceklendirme islerini yapmak.
llcemizin gtzellesmesi ve cevre kirliliginin nlenmesinde biytik dnemi olan yesil alanlarnn tesis edilmesi; parkin insaatinin
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yapilmasi, mevcut park ve yesil alanlarin bakim ve onarimlarinin yapilmasi ve bu amagla Uretilen projelerin uygulanmasi,
dinlenme ve oyun alanlarinin peyzaj diizenlemesi calismalarinin gerceklestirilmesi, uygun alanlara kent mobilyalarinin,
oyun gruplarinin ve spor aletlerinin uygulanmasini saglamak.

Budama sonrasi ¢ikan odunlari, ihtiyag sahibi ailelere yakacak odun olarak hazirlanip,

Saglik Isleri Birimi Hastane éncesi ve sonrasi olabilecek saglik intiyacini karsilayarak, hastalarimizin hizmetlerimizden
memnuniyet saglamak, kaliteli hizmet vererek hastalarimizi en hizli yolla glvenilir olarak hastanelere veya diger saglik
kurumlara nakil islerini gerceklestirmektedir.

Belediye sinirlari icerisinde Geri Donustim ile ilgili egitim calismalar gerceklestirmek ve halki bilinglendirmek. Bu
dogrultuda Geri Donustim projeleri gelistirip, uygulamak.

Olusturulan Geri Dontstim noktalarindan duizenli geri dontstmlerin alimini saglamak ve yeni geri déntsim toplama
noktalarr olusturmak.

Hafriyat Dokim Yonetmeligine istinaden kontrolli dokim galismalarini saglamak ve kagak dokumlerde Hafriyat
Yonetmeligi dogrultusunda gerekli ¢alismalari yapmak.

Yizme ve dogal kaynak sularinin temizligi ile ilgili gerekli 6nlemleri almak ve ilgili kurumlarla baglantida olmak.
Belediye sinirlari icerisinde bulunan plajlara Mavi Bayrak ¢alismasi yapmak ve alinan Mavi Bayraklarin denetim ve
kontroltind saglamak.

-

SEVIMLI DOSTLARIMIZ BIZE EMANE_ 4

VETERINER iSLERI MUDURLUGU

Basibos sokak havanlari rehabilite merkezi agmak, hayvanlarin sagliklarini korumak ve Gremelerine kontrol altina almak
maksadiyla, kisirlastirmak, asilamak, sahiplendirmek veya isaretlendirerek alindigi ortama birakmak.

Isirma ve 1sirik vakalarinda hayvanlar misahede altina almak, gerekli takipleri yapmak.

Kimes ve ahir sikayetlerini zabita midurligu ile beraber degerlendirmek.

Okul, cami ve benzeri kamu kurumlarinda arinik ilaglama islemlerini yapmak.

Salgin hayvan hastaliklari ile micadele dogrultusunda agi, muayene, tedavi ve operasyon yapilmasini organize ve takip
etmek.

Yasa ve yonetmeliklere uygun kurban kesimleri yapmak veya yaptirmak.
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C.IDAREYE iLiSKIiN BILGILER I

1. FiZIKSEL YAPI
1.1) Araglar

Sile Belediyesine Ait Araglar

Vidanjor

Otobus

Kamyonet

JCB

Forklift

Greyder

Kum Makinesi

Binek Araba

Arazdz

COp Kamyonu

MinibUs (Ses Araci)

T.C. SILE BELEDIYESI
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C.IDAREYE ILISKiN BILGILER

1. FiZIKSEL YAPI

1.1) Binalar
Sile Belediyesi Hizmet Binalari

SIRANO ENVANTER KULLANICI BIRIM
BASKANLIK MAKAMI
1 ANA HIZMET BINASI YAZIISLERI MUDURLUGU

INSAN KAYNAKLARI VE EGITIM MUDURLUGU
HALKLA ILISKILER MUDURLUGU

2 EK HIZMET BINASI IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU
3 EK HIZMET BINASI MAL HIZMETLER MUDURLUGU
DESTEK HIZMETLERI MUDURLUGU
4 EK HIZMET BINASI PLAN VE PROJE MUDURLUGU
EK HIZMET BINASI ZABITA MUDURLUGU
6 EK HIZMET BINASI FENISLERI MUDURLUGU

CEVRE KORUMA VE KONTROL MUDURLUGU
YOL BAKIM ONARIM VE IKMAL AMIRLIGI

ETUT VE PROJE MUDURLUGU
7 AGVA EK HIZMET BINASI BEYAZ MASA, EMLAK, FEN ISLERI HIZMETLERI,ZABITA
8 MUZIK EVi SILE BELEDIYESI GENGLIK ORKESTRASI
9 EK HIZMET BINASI VETERINER ISLERI MUDURLUGU
10 NIKAH SARAYI NIKAH VE ETKINLIK SALONU
11 KADIN TOPLUM MERKEZ] KULTUR VE SOSYALISLER MUDURLUGU

T.C. SILE BELEDIVES
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C.IDAREYE iLiSKIN BILGILER I

1. ORGUT YAPISI

SILE BELEDIYE BASKANLIGI TESKILAT SEMASI

SILE BELEDIYE BASKANLIGI

BELEDIYE
MECLisi

BELEDIYE
ENCUMENi

BELEDIYE
BASKANI

1. Bagkan Yardimcisi

Yazi Isleri
Mudurliigi

insan Kaynaklari ve
Egitim Mudurligi

Mali Hizmetler
Muadurltiga

Halkla iliskiler Midiirliigii

Kiiltiir ve Sosyal
isler Miidiirligi

2. Baskan Yardimcisi

imar ve Sehircilik
Miidiirlugt

Zabita
Mudurliga

Plan ve Proje
Miidiirliigi

Destek Hizmetleri
Muadurluaga

3. Baskan Yardimcisi

Fen isleri
Mudurliigi

Etiit Proje
Mudiirltigu

Cevre Koruma ve
Kontrol Mudurliigii

Veteriner isleri
Mudurliiga

T.C. SILE BELEDIYESI
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BiLGi VE TEKNOLOJIK KAYNAKLAR I

1.1) Donanim

Sile Belediyesi Teknolojik Donanimlar

6

Laptop

Bilgisayar 9

Yazic 6

Monitor 10 . S
Tarayic YAZIISLERI MUDURLUGU
Guvenlik Kamerasi 15

Faks Makinesi 1

Fotokopi Makinesi 2

Posta Ucreti Odeme Makinesi 1

Laptop 5

Bilgisayar 24

Yazici 30

Monitér 27

Fotokopi Makinesi MALI HIZMETLER MUDURLUGU
Faks Makinesi

Para Sayma Makinesi
Kamera Cihaz
Tarayic

Cilt Basma Makinasi

Y O A

Laptop 1

Bilgisayar 15

Yazic 6

Monitor 15 FEN ISLERI MUDURLUGU
Fotokopi Makinesi 2

v 2

1. SILE BELEDIYES]
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Laptop
Bilgisayar
Yazic
Monitor

HALKLA ILISKILER MUDURLUGU

Laptop 16
Bilgisayar 10
IMAC Bilgisayar 4
Mac Pro Laptop 1
Yazic 5
Fotograf Tarayici 1
Projeksiyon Cihazi 2 o : o
Server ] KULTUR VE SOSYAL ISLER MUDURLUGU
Video Kamera 1
Yaka Mikrofonu 2
Stidyo Mikrofonu 1
Dslr Fotograf Mak. 3
Ses Kayit Cihazi 2
Mixer 1
Gordntd Mixeri 1

Bilgisayar
Yazici
Monitor
Kamera Cihazi
Anons Cihazi
Telsiz Cihazi
Laptop

ZABITA MUDURLUGU

N = = = N OO

Bilgisayar 3 o I,
Yazic b VETERINER ISLERI MUDURLUGU

Bilgisayar 8
Yazicl 5
Monitér 8 AGVA EK HIZMET BINASI
Faks Makinesi 1
Fotokopi Makinesi 1

1. SILE BELEDIYES]
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1.1 Kullanilan Programlar

Sile Belediyesi Hizmetlerinde Kullanilan Programlar

UKBS Belediye Otomasyon Prog.
Microsoft Office Prog.

Personel Devam Kontrol Sistemi Prog. YAZI ISLERI MUDURLUGU
Multi-channel disk record system
Gecotime PDKS Prog.

Flexcity EBYS Belge Yonetim Prog.

Microsoft Office Prog.

UKBS Belediye Otomasyon Prog.
IOS isletim Sistemi

Netcad

Autocad

3DMax ETUT PROJE MUDURLUGU
ArcGis

Flexcity EBYS Belge Yonetim Prog.
Laptop

Bilgisayar

Yazicl INSAN KAYNAKLARI VE EGITIM MUDURLUGU
Monitor

Kart Basim Makinesi

UKBS Belediye Otomasyon Prog.
Microsoft Office Prog

Final Cut Pro X

Panorama Maker 6

Dynamic Photo HDR 5

Corel Video Studio Pro 8

Adobe Audition 1.5

image Rescue 5

Jvc Pro HD Clip Manager

Total Video Converter 3.5

Divx Converter 10

Haser Etiket

Adobe Photoshop CS 5

Adobe Media Player

Corel Drow X8

Corel Drow X7

Adobe Master Collection CS 6
Adobe Design Premium CS 3
Vector Magic

Parallel Desktop

Flexcity EBYS Belge Yonetim Prog.

KULTUR VE SOSYAL ISLER MUDURLUGU

T.C. SILE BELEDIYES
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1.1 Kullanilan Programlar

Sile Belediyesi Hizmetlerinde Kullanilan Programlar

UKBS Belediye Otomasyon Prog.

Microsoft Office Prog
AutoCAD 2013 IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

NetCAD
Flexcity EBYS Belge Yonetim Prog.

KiK ihale Programi

UKBS Belediye Otomasyon Prog.
Microsoft Office Prog

Flexcity EBYS Belge Yonetim Prog

DESTEK HIZMETLERI MUDURLUGU

UKBS Belediye Otomasyon Prog.

Microsoft Office Prog HALKLA ILISKILER MUDURLUGU
Flexcity EBYS Belge Yonetim Prog.

UKBS Belediye Otomasyon Prog.
Microsoft Office Prog CEVRE KORUMA VE KONTROL MUDURLUGU

Flexcity EBYS Belge Yonetim Prog.

T.. SILE BELEDIYES]
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1.iNSAN KAYNAKLARI YONETIMI I
1.1 Kadro Durumu

Sile Belediyesi Kadro Durum Cizelgesi

Memur 38
Sozlesmeli Personel 30
SIPAS 156
Toplam 38

Sile Belediyesi Personel Kadro Durumu

B Memur
W s
I Sozlesmeli Personel
B KHK Personeli
I SIPAS
1.1 Egitim Durumu
Sile Belediyesi Personeli Egitim Cizelgesi
iIkdgretim 1 24 - 134 93 252
Lisans 26 8 19 62 30 145
Yuksek Lisans 1 - 1 - - 2
160 —
140 [~
120 B Memur
100 W s
80 I Soézlesmeli Personel
60
40 B Sirket Personeli
20 I SIPAS
0 ilkogretim Lise Lisans Yksek Lisans

T.C. SILE BELEDIYES
~ 2020viLl | 037
FAALIYET RAPORU



Ve, " . .
5;, /?DF\@/\ ®™ GENEL BiLGILER 8. YETKi GOREV VE SORUMLULUKLAR
07

—
1923

4.3 Norm Kadro Calismalan e

28125 sayi ve 27.11.2011 tarihli Resmi Gazete de yayimlanarak yurirlige giren “Belediye ve Bagl Kuruluslari ile Mahalli idare
Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarina Dair Yénetmelikte Degisiklik Yapilmasina lliskin Yénetmelik geregince; Belediyemiz C8
Grubunda sayilmis olup; bu dogrultuda ihtiyacimiz olan 13 adet Mudurlik unvanlari Belediye Meclis karari ile ihdas edilmistir.

Sile Belediye Baskanhgi Midurliik Unvanlari

YAZIISLERI MUDURLUGU YAZIISLERI MUDURLUGU

FENISLERI MUDURLUGU FENISLERI MUDURLUGU
KULTUR VE SOSYAL ISL. MUD. KULTUR VE SOSYALISLER MUD.

DESTEK HIZMETLERI MUD. HALKLA ILISKILER MUD.
VETERINER ISLERI MUD. DESTEK HIZMETLERI MUDURLUGU
ETUT PROJE MUDURLUGU ETUT PROJE MUDURLUGU
ZABITA MUDURLUGU ZABITA MUDURLUGU
CEVRE KORUMA VE KONTROL MUDURLUGU CEVRE KORUMA VE KONTROL MUDURLUGU
VETERINER ISLERI MUDURLUGU
INSAN KAYNAKLARI VE EGITIM MUDURLUGU

Norm kadro esaslar cercevesinde hukuki durum ve hizmet alani gz 6niine alinarak birlestirilen mudurltklerin personeli ile
birlikte tim is ve islemlerinin devredilmesi ve olusturulan yeni idari yapi hazirlanan bir bildiri ile tim Mdddrltklerimize bildirilmistir.

Memur ve isci kadrolarimiz Belediye Meclis karari ile norm kadro standartlarina uygun hale getirilmistir.

Unvan norm kadroya uymayan dolu kadrolarin herhangi bir nedenle (emekli, nakil gibi) bosalmasi halinde bu kadrolar Meclise
sunularak norm kadroya uygun hale getirilmektedir.

Sile Belediye Baskanhgi Norm Kadro Durumu

Sile Belediye Baskanlg Memur Kadro Sayisi Isci Kadro Sayis Mudurltk Sayisi
Yeni Norm Kadroya Gore Verilen 204 102 16
Mevcut Durumumuz 38 42 13

MEMUR Personelin Miidiirliiklere Gore Dagilimi

Baskan Yardimcisi
Yazi Isleri

Mali Hizmetler
imar ve Sehircilik
Zabita Mudurlugu
Fen Isleri

Plan Proje

Kiltar ve Sosyal Isler
Halkla liskiler Miid.
Destek Hizmetleri
Agva Hizmet Binasi
insan Kaynaklari

GHMI’.H-PLU‘IG‘IH.IW%DE
ICEECEENEEREER
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SOZLESMELI Personelin Miidiirliiklere Gore Dagilimi

6 H Mali Hizmetler MUdarlagu
5 B Fenisleri Mudarligi
H Veteriner Hizmetleri Madurlagu
3
® Plan Proje Mudurlaga
2 )
B Kultdr ve Sosyal Isler Madarlugu
1
E Imar ve Sehircilik Mudarlagu
0
iSCi Personelin Miidiirliiklere Gére Dagilimi
75 - B Mali Hizmetler Mdarlaga
B Fenisleri MUdurluga
20
@ Veteriner Hizmetleri MUdUrlugu
15 @ Plan Proje Mudurlaga
4t | @ Kultar ve Sosyal Isler Maduirligu
@ Imarve Sehircilik Madarltga
& —
g Zabita Mudarliga
0 — @ Cevre Koruma ve Kontrol Madurltga

SiPAS Personelin Miidiirliiklere Gore Dagilimi

Mali Hizmetler MUddrlagu

Fen Isleri MudUrlig i

Veteriner Hizmetleri Mudarlaga
Plan Proje Mudurlagu

Kiltir ve Sosyal Isler Midirliga
imar ve Sehircilik Madurligi
Zabita MUdurlugu

Halkla iliskiler Midurlugd

Destek HizmetleriMudurlugu

Cevre Koruma ve Kontrol Madurltgu
Yazi Isleri Mdrl g

Ozel Kalem Mudurlugd

Agva

SIPAS

Dis Birim

EECEfEQNECRNREEENREREDR
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KHK Personelin Miidiirliiklere Gore Dagilimi

Sile Belediye Baskanhgi Personel Durum Cizelgesi

2019

40

47

30

u  Mali Hizmetler MGdurlagu

@ Fenisleri Mudarligu

@ Veteriner Hizmetleri Mudurlugu

@ Plan Proje Mudarltga

B Kiltdr ve Sosyal Isler MUdrlig

B jmar ve Sehircilik Mudarlaga
H Zabrta Mudarlaga
w  Halkla iliskiler Mudarlaga

@ Destek HizmetleriMudurltga

@ Cevre Koruma ve Kontrol Mudurlagu

#  Yaz lsleri Mudurligi

u  Ozel Kalem Muduarlaga

4 Agva
4 SIPAS
«  Dis Birim

315

432

14%

2020

38

42

30

399

509

16%

SN
Chart Area

Yillara Gore Personel Giderlerinin Biitceye Orani

16.5

16

155

15

14.5

14 -
13'5 _j
13 -

2019

B

2020

Yillara Gore Personel Sayilari

500

480

460

420

380 -

2019

H

2020
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TESKILAT YAPISI

YAZI iSLERI MUDURU

BiRiM YONETICI SUNUSU

Madurlagumiz islerin aksamadan saglikli bir sekilde yirttilmesi yoninde diger kurumlarla iletisim icinde Belediye
Mudurlukleri ile esgudtmli olarak, bilgi akisini saglamaktadir. Gelisen ve degisen, kurumsallagma teknikleri 6zenle takip edilmekte,
Belediyemizde uygulanmasi yoninde dnemli gelismeler kaydedilmektedir.

I.GENEL BiLGILER

MISYON:

Gelen ve giden evrak kayit islemleri, Belediye Meclis ve Belediye Encimen faaliyetleri, sekretaryalarinin ytratilmesi,
evlendirme is ve islemlerini ylrttmek, Belediye personelinin 6zIUk islemlerini yiritmek, asker ailelerine yardim baglanmasina dair
islemleri yaritmek.

ViZYON:
Belediye hizmetlerini ylritirken, tim kanun, yénetmelik, genelge ve Anayasa dogrultusunda butin kurumlar ve belediye
birimleri ile esglidumlu elektronik belge yonetim sistemiyle (EBYS) koordineli olarak ¢cagdas-etkin-verimli hizmet sunmak.

YETKi, GOREV VE SORUMLULUKLAR

Kanunlarin vermis oldugu yetki cercevesinde;
Madurlagun goérevlerini etkin, saglikli ve mevzuata uygun bir sekilde yirtutmek,
Birimler arasinda koordinasyonu saglamak,
Baskanlik Makamina personel konularinda bilgi Gretmek ve dnerilerde bulunmak,
Personel Takip Sistemi Programinin kontrolinU saglayarak Ust makamlara mesai ve performans raporu sunmak,
Uygulamaya esas olmak Gzere alinan kararlari, ilgili birimlere zamaninda iletmek ve uygulanmasini izlemek,
Gorev alanina giren konularda, ilgili kurum ve kuruluslarla baglanti kurmak, isbirligi yapmak ve yetkili Gst makamlara
gerekli bilgileri vermek,
Madurlugune baglh Unitelerin uyum ve esgtdim icinde ¢alismalarini ve hizmetin bir butln olarak tretilmesini saglamak,
Madarlagun aylik, yillik faaliyet raporlarini hazirlamak ve raporlamak,
Mudurluge gelen-giden evraklarin kaydini gerekli zamanda ve eksiksiz olarak yapmak,
Muadurltkler ve diger kurum ve kuruluslarla yapilan ttim yazismalarin birer suretini islem bitince konularina gére
siniflandirarak saklamak.
Madarlugun kurumlar arasi yazismalarinda yaziyi yazan Personel basta olmak tzere Sef, Mudur, Baskan Yardimcisinin
parafi Belediye Baskaninin veya yetki verdigi Baskan Yardimcisinin imzasi ile yaziyr s6z konusu kuruma géndermek,
Gelen - Giden evrak kayit islemleri, evrak takibi ve kurye hizmetlerini ylrttmek ve kurum igi- kurum disi evrak akisini
saglamak,

T.C. SILE BELEDIVES
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Vatandaslardan gelen dilekceleri kayit altina alarak ilgili MGdarluklere zamaninda iletmek,
Mudarluklerden; Belediye Meclisinde goristlmesi icin sevk edilen evraklarla giindemi hazirlamak, meclise sunmak ve
meclis ile ilgili dosya takibini yapmak,
Belediye encimenine gelen dosyalarin kontrolind yapmak, onaylanan enctimen kararlarina sayi vererek ilgili Mudarluge
iletmek,
Evlenme basvurularini almak ve Nikah akitlerini gerceklestirmek,
Kurum arsivini hizmet ve faaliyetleri yiritmek,
GUnNlU ve ivedi yazilar cevaplamak,
4109 sayili Asker Ailelerinden Muhtag Olanlara Yardim Hakkinda Kanun geregince; muracaatlarinin almak ve asker aile
yardimi evraklarini dizenlemek,
Belediye Baskanligimizca kullanilan resmi muhrlerle ilgili islemlerin Resmi Mhur Yonetmeligi hikimlerine gore
yUrittlmesini saglamak,

Mudurlugumiiztn yetki, gorev ve sorumluluklarindandir.

idareye iliskin Bilgiler

1. Fiziksel Yapr:
Madarligumuzdeki is ve islemler; Belediye Baskanlik Binasinda yurutulmektedir.
Belediye Baskanlik binasi 1. katta mevcut bulunan 5 ofiste midurligumiiz; Yazi isleri Hizmetleri, Bilgi islem Hizmetleri, Evlendirme
Hizmetleri ve Hukuk isleri Hizmetleri vermektedir.
Madarligumuzin alt yapis; arag, bina ve ofis malzemeleri olmak tizere gruplandinimistir.

a) Arag:
Belediye baskanligimiza bagli madarlukler ile kamu kurum ve kuruluslara evrak akisini saglamak icin kuryemiz tarafindan Arag
Koordinasyon merkezinden saglanan aracla her gtin evrak dagitimi yapilmaktadir.

b) Bina:
Baskanlik Binasi, Ek Hizmet Binasi ve Nikah Sarayinda; Yazi Isleri Mudurligine ayrilan boltimler;
Baskanlik Binasi 1.kat: Evrak Kayit Birimi, Evlendirme Biirosu, Hukuk Isleri Biirosu,
Ek hizmet binasi: Bilgi Islem Birimi
Nikah Sarayi

2. Orglit Yapist:
Midurligumiz islemleri; Yazi isleri MudUrligu bunyesinde, dért biiroda yiritilmektedir;
Genel Evrak Kayit, Meclis islemleri, Enciimen islemleri, Yazi Isleri Kayit islemleri evrak kayit birosunda,
Evlendirme islemleri Evlendirme Biriminde;
Hukuk isleri Islemleri, Hukuk isleri biirosunda,
Bilgi islem ile ilgili islemler, Bilgi islem biirosunda ydritilmektedir.

3. Bilgi ve Teknoloji Yonetimi:
Bilgisayarlarda gtincel sistemler kullaniimakta olup, kurum igi iletisimi otomasyon programi, e-mail ve telefonla saglanmaktadir.

Sile Belediyesi Personel Egitim Durumu

B Lise
B OnLisans
[7 Lisans

T.C. SILE BELEDIVES
~2020viLl | 044
FAALIYET RAPORU



YAz ISLERI VE EVRAK YONETIMI

oy
<«
NS
O
N
O

5.

6.

Hukuk isleri Birimi
icra takipleri ve dava dosyalarina iliskin arsiv calismalarini diizenli bir sekilde ydritmek,
Aleyhte olan kararlara karsi Yargitay ve Danistay nezdinde temyiz yoluna bagvurmak,
Belediye kiracilarinin édenmeyen borglariicin icra takiplerini baslatmak,
Belediye birimleri tarafindan kamu hizmetlerinin yurittlmesi sirasinda hukuki, mali ve cezai sonuglar dogurabilecek
islemler hakkinda yazili veya s6zIU goris bildirmek,
idare ile ilgili cesitli konularda noter araciligiyla muhataplara ihbarname ve protesto cekmek, gelen ihbarnamelere ve
protestolara cevap vermek,
Belediyenin kamu hizmetlerini daha etkin ve verimli bir sekilde yerine getirebilmesi igin, ilgili mevzuata, plan ve program
lara uygun calismasini saglamak amaci ile gerekli hukuksal teklifleri hazirlamak ve Belediye Baskanina sunmak,
Belediye Meclisi, Belediye Enciimeni karari veya Baskanlik Makami tarafindan génderilen evraki incelemek ve hukuki goris
ve yorum bildirmek,
Belediyenin ¢ikarini korumak, uyusmazliklar dnleyici hukuksal tedbirleri almak,
Belediye tarafindan yapilacak islemlerin hukuka uygunlugunu saglamak,
Hazirlanan icra dosyalarinin ve gereginde muzekkerelerin ilgili resmi ve 6zel kurum ve kuruluslara zimmetli olarak teslim
etmek
ilgili mevzuat cercevesinde yénetmelik tasanlar hazirlamak veya hazirlanan
Yonetmelik tasarilarini hukuksal yonden inceleyerek gorus bildirmek

Sunulan Hizmetler:
Belediyemize gelen ve giden tim evraklarin konularina gére tasnifi, kurum ici ve kurumlar arasi evrak ulasiminin saglandi.
Belediyemizin en dnemli 2 karar organinin (Belediye Meclisi, Belediye Encimeni) calismalari ile ilgili is ve islemlerin
mevzuat gercevesinde takibi ve islemleri yapildi.
Muhtag asker aile muracaatlarinin alinmasi ve asker ailelerine yardim baglanmasi islemleri yapildi.
Evlendirme Memurlugu ile ilgili is ve islemlerin yurittlmesi saglandi.
Evlenmek isteyen ciftlerin miracaatlari alindi ve nikah akitleri gerceklestirildi.

Il FAALIYETLERE iLiSKIN BiLGi VE DEGERLENDIRMELER

A. Mali Bilgiler
1.Gelir Hareketleri :
Evlendirme Memurlugu evlendirme islemleri karsiiginda Belediye biitgesine 70.300,00 TL katki saglamistir.

2.Gider Hareketleri:
Yazi Isleri Midurligu bitcesi incelendiginde personel maaslar, sosyal glivenlik sigorta primleri, mal ve hizmet alim giderleri ile
posta Ucretleri bltcemizde yogunlugu olan kalemlerdir.

Genel Evrak Kayit Biirosu:
a) Belediye Baskanligina dis kurumlar ve kisilerden gerek posta, gerekse kurye araciligi ile gelen evraklar, Yazi Isleri Midiriine

sunarak,

Mudur tarafindan sevkinin yapilmasini saglar, bilgisayar ortaminda kayit yapildiktan sonra ilgili birimlere zimmetle

dagitimini gerceklestirir.2017 yili itibariyle Elektronik Belge Yazilim Sistemi (EBYS) ne gecis saglanmis ve tim yazismalar elektronik ve
mobil imzayla isleme alinmustir.

b) Mddurliklerden gelen, dis kurum ve kisilere gidecek olan yazilarin ve posta evraklarinin ¢ikis kaydini yapip, kurye vasitasiyla yasal
stire icerisinde ilgililerine ulastirir.

) KEP( Kayth Elektronik Posta) Sistemi ile Dig Kurum veya kisilerden gelen yazilarin giris kaydini yapip yasal stre icerisinde ilgililerine

ulastirir.

Mudirlagimiz genel kayit biirosu evrak dagilimi asagida grafikte belirtilmistir.

EVRAK KAYIT YONETIMI
Gelen Dilekge ve Evrak 29447
Giden Evrak 6786
Giden Posta 4782
Toplam 41015
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Evrak Sayilan

B Gelen Dilekge ve Evrak
B Giden Evrak

[ Giden Posta

Madurlagumiize kurum ici ve kurum disindan gelen-giden butln evraklarin bilgisayar ortaminda kayit altina alarak, cevap
verilmesi gereken evraklar ile ilgili tim yazismalari hazirlar ve ilgili birimlere ulastirlmasini sagladiktan sonra arsivleme
islemleri yapildi.

Mudurluk personelinin saglik, izin ve ¢zlUk isleri ile ilgili is ve islemlerinin yazismasini yaptiktan sonra arsivieme islemleri
yapildi.

Belediye baskanligina gelen yararli, dergi abonelik islemlerini yapar ve ilgili birimlere ulasmasi saglandi.

Madurlagun e-mail adresine gelen mailleri her gin kontrol eder ve siresinde cevap verilmesini saglandi.

«  Evrak Yonetim Performansi

No Faaliyet / Proje Tanimi Performans Gostergesi Donem Hedef Degeri Gergeklesen Deger
1 Meclis Kararlarinin Yazilim Sdresi GUn 2020 1 GUn % 100

2 Meclis Tutanaklarinin Tasnifi, Yazilim GUn 2020 1 GUn % 100

ve Kontrolintin Yapilma Sdresi
3 Meclis Oturum Ucretlerinin Gun 2020 1gln % 100
Hesaplanma Suresi
4 Ildeki Kurum ve Kuruluslara Gidecek Gun 2020 1gln % 100
Evraklarin Kayit Ve lletim Sdresi
5 Encimen Kararlarinin ilgili Gin 2020 1gln % 100
Mudurltdklere Dagitimi

Meclis Yonetimi:

Belediye Baskaninin baskanlik ettigi ve genel karar organi olan Belediye Meclisi nifus dagiimina ve ilge nifusuna gore
Belediye Meclis Uye sayisi Belediye Baskani ile birlikte 16 kisiden olugmaktadir. Belediye Meclisi kendisinin karar verecedi bir aylik tatil
disinda her ay toplanir.

SILE BELEDIYE MECLISI

MECLIS BASKANI

MECLIS 1.BASKAN MECLIS 2.BASKAN

DiVAN KATIPLERI MECLIS UYELERI

VEKILi VEKILi

Belediyenin sorumluluklari ve yetkileri cercevesinde Biromuz;

a) Mdudurliklerden, Belediye Meclisine gorusilmesi icin gelen baskanlik havaleli teklif dosyalar dogrultusunda Belediye
Meclis gindemini hazirlandi.

T.C. SILE BELEDIYESI
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b) Hazirlanan giindemi; 5393 sayili Belediye Kanununun 20. ve 21. maddeleri geredi en az Gi¢ glin 6nceden posta ve e-mail
ortaminda Meclis Uyelerine gonderildi. Belediye Baskanliginin resmi internet sayfasinda yayinlar ve ilan panosuna asmak
suretiyle ilan edilmesini saglandi.

c) Toplanti sonrasi ihtisas komisyonlarina havale edilen dosyalarin komisyona sevkini yapar, yasal stresi icerisinde raporlarin
hazirlanmasini saglandi ve bir sonraki meclis toplantisinda konunun géristlmesi icin giindem hazirlar ve meclise
sunuldu.

d) Meclis toplantilarina ait video kayitlarinin ¢6zUmUunt yapildi, bilgisayar ortaminda yazilan tutanaklar katiplere ve Baskana
imzalatildi.

e) Karara baglanan tekliflerin yazimini yapildi, kararlari Katiplere ve Baskana imzalatildi ve ilgili middrluklere sevkini saglandi.

f) 5216 Sayil BiyUksehir Belediye Kanununun 14. maddesi geregince bitce ve imarla ilgili olan bittn kararlarn dayanak
belgeleri ile birlikte onaylanmasi icin Buyuksehir Belediye Baskanligina gonderildi.

g) Btce ve imarla ilgili olanlar disindaki meclis kararlarinin Belediye Baskani tarafindan onaylandigi tarinten itibaren en geg
7 (Yedi) gin icinde Mahallin en buytk mulki idare amiri olan Kaymakamlik Makamina génderilmesini saglandi.

h) Meclis baskanligina verilen yazili ve s6zIU 6nergeleri geregi icin ilgili mudurltklere gonderir ve dnergelerin yazili olarak
cevaplanmasini saglandi.

i) Meclis Gyeleri ve ihtisas komisyon Uyelerinin puantajlarini her ayin sonunda hazirlandi ve Mali Hizmetler Mudurlugine
gonderildi.

j)  Belediye Meclisi ile ilgili butln is ve islemlerin arsivleme islemlerini yapildi.

Mudurlugimiz Meclis Blrosu evrak dagilimi asagida grafikte belirtilmistir.

MECLIS BASKANLIGINA VERILEN ONERGELER
S.NO ONERGE ADI RED KABUL
1 Yazil Onerge - 10
2 Sézlt Onerge - -

Meclis Kararlarimin Midiirliiklere GoreDagilimi

Plan Proje Mudurluga
Yazi Isleri MUdirligu
Mali Hizmetler MUdurltga

imar ve Sehircilik Midurligu
Gevre Koruma ve Kontrol Midurldga

insan Kaynaklan Madurlig
m  Zabita Mudarlagu

Y\ 4

Fen Isleri Mudarliga

Plan ve Proje Midurlugi 34
Yazi isleri MGdarliga 10
Mali Hizmetler MudarlGgu 8
Imar ve Sehircilik MUdarligu 12
Cevre Koruma ve Kontol Midrlagu 1
Zabita Mudurlaga 3
Insan Kaynaklari ve Egitim Midurligu 4
Fen Isleri Mudurltgua 1
TOPLAM 73

Belediye Meclisimiz 2020 yilinda Nisan, Mayis, Haziran ve Adustos ayi harig, her ay toplanarak 16 olagan toplanti gergeklestirmistir.
Bu toplantilarda Belediye Meclisimiz tarafindan 73 adet dosya gorisulerek karara baglanmistir.
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ENCUMEN YONETIMI

Belediye Enclimeni; Persembe gunleri saat 09:00'da haftada 1 kez toplanarak belediyenin ginlik faaliyetlerini yuritmekle
gorevli organidir.
Enctiimen Baskani; Belediye Baskani veya goreviendirdigi Baskan Yardimcisidir.

ENCUMEN BASKANI
(BELEDIYE BASKANI)

MALIi HiZMETLER BELEDIYE BASKAN

MUDURU YARDIMCISI

Belediye Encimeni; Belediye Meclisinin her yil kendi tyeleri arasindan 1 yil icin gizli oyla sececedi 2 Uye, Mali Hizmetler birim
amiri ve Belediye Baskaninin birim amirleri arasindan bir yil igin sececedi 1 Uye olmak Uzere, Enciimen Baskant ile birlikte 5 kisiden
olusmaktadir.

Belediyenin sorumluluklari ve yetkileri cercevesinde Biromuz;

a) Mudurltklerden Belediye Encimenine gorusdlmesi icin gelen baskanlik havaleli teklif dosyalarini bilgisayar ortaminda
numara vererek kayit islemleri yapildi.

b) Enclimen glindemini hazirlar ve giindemin Encimen Uyelerine ulasmasi saglandi.

c) Toplantida gorusulen ve karara baglanan teklif dosyalarinin bilgisayar ortaminda karar yazimlarini yapilip, Gyelere imzaya
sunup ve ilgili muddrldklere zimmet karsihigi teslim edildi.

d) Karar 6zetlerini, karar defterine yazar ve enctimen Uyelerine imzaya sundu.

e) Enclmen Uyeleri puantajlarini her ayin sonunda hazirlar ve huzur hakki bedellerinin 8denmesinin saglanmasi icin Mali
Hizmetler Muddrligune gonderdi.

f)  Belediye Enclimeniile ilgili butdn is ve islemlerin arsivieme islemlerini yapardi.

Mudurligtmaz Enciimen Burosu evrak dagilimi asagida grafikte belirtildi.

Enciimen Kararlarinin Miidiirliiklere Gore Dagilimi

N

imar ve Sehircilik MGdrliga

Mali Hizmetler MUdurlugu

Yazi isleri MGdurluga

Zabita Madurlagu

Fen Isleri Mudirliga

Gevre Koruma ve Kontrol Mudarlaga
Plan Proje Madurlagu

Kiltir ve Sosyal Isler Midarliga
m Insan Kaynaklan Mudarlaga
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Imar ve Sehircilik Mudurligu 1173
Mali Hizmetler MUdurlagu 21
Yazi Isleri MUdurligu 27
Zabita MUdurltgu 22
Fen Isleri Mudurliig 1
Gevre Koruma ve Kontrol MudarlGgu 6
Plan ve Proje Mudurluga 95
Kiltdr ve Sosyal Isler Midurltgu 2
Insan Kaynaklari ve Egitim Madurltga 2
TOPLAM 1349

Belediye Encimeninde 2020 yilinda 51 toplanti yapilmis olup, 1349 adet dosya gorusilerek karara baglandi.

Asker Aile Blrosu:

Baskanlik Binasi 1. katta gdrev yapmakta olan Asker Aile Blromuz 4109 Sayili Asker Ailesinden Muhtag Olanlara Yardim
Hakkindaki Kanunun 3. Maddesine gore: ilgemizde ikamet eden muhtag ailelerin;

a) Asker Aile yardimi icin miracaat edenlerin bagvurularini kabul edildi.

b) Mevzuata uygun olarak belgeleri hazirland..

¢) Enciimene sevki sagland..

d) Enctimen tarafindan uygun gorulen muiracaatlarin karar yazilimi yapildi.

e) Karara baglanan dosyalari maas baglanmak Gzere Mali Hizmetler Mtdurligline gonderildi.

e) Kararlarin arsivienme islemleri yapildi.

Madurlagumiiz Asker Aile Burosuna 2020 yili icerisinde 23 basvuru yapilmis olup bu basvurularin 11 tanesi olumlu olarak
degerlendirildi.

2020 Yili Agilan Dava Sayisi

Mahkemeler Davaci* Alacakli | Davali* Borglu Konu Toplam
Kadastro Mahkemesi - 24 Kadastro Tespit Tutanagina ltiraz 24
Asliye Hukuk 0 4 Kira-Kamulastirma-Haksiz Isgal Tazminati 4

Itirazin Iptali
Sulh Hukuk - 3 Ortakligin Giderilmesi-Alacak 3
Icra Hukuk 2 3 Sikayet 5
Asliye Ceza 48 - Imar Kirliligi 48
Sulh Ceza = 1 idari Para Cezas! iptali 1
Sorusturma 6 - imar Kirliligi 6
Icra Dosyas| 18 - Alacak 18
idare Mahkemesi 1 48 islemin iptali 49
Vergi Mahkemesi = 1 Islemin Iptali 1
Toplam 75 84 159

*Belediyemizin davaci veya davali(dahili davali) oldugu dosya sayisi.
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Derdest Davalar*

Mahkemeler Davaci Davali Konu Toplam
Kadastro Mahkemesi - - - -
Asliye Hukuk 7 55 Alacak—Tazminat — El Atma 62

Tapu Tescil Vb.
Sulh Hukuk - 2 Kira Tahliyesi 2
Asliye Ceza 106 1 Imar kirliligi 107
Sulh Ceza 3 - idari Para Cezasina ltiraz 3
Sorusturma 7 5 Usulsiz Tahliye — Imar Kirliligi — Hakaret 2
Icra Dosyas| A 106 llamsiz Odeme Emri —icra Emri 217
idare Mahkemesi 21 138 islemin Iptali 159
Toplam 255 307 562

*Yargilamasi halen devam eden dosya sayisi.

Evlendirme Memurlugu:
Yazi Isleri MUdurltgu binyesinde faaliyette bulunan Evlendirme Biiromuz,

a) Evlenmekisteyenlerin evlenme taleplerine dair bagvuru evraklari ve miracaatlari kabul edildi, kanunlara ve yonetme
liklere uygunlugunu denetlendi, mevzuatin 6ngérdigu sekilde evlenme dosyasi hazirlandi ve evlilik akdinin
gerceklesecedi tarihi belirlendi.

b) Evlenme akdini gerceklestirerek aile clizdani dtizendi.

c) Yapilan tim evlilik akitleri evlenme bildirim formlarina islenerek ntfus kittklerine islenmesi icin Ntfus Madarligune
gonderildi.

d) Evlilikislemlerini ilce disinda yaptirmak isteyen vatandaslara evlenme izin belgesi diizenlendi.

e) Evlilik bagvurusu icin gerekli olan belgeler belediyenin resmi internet sayfasinda yayinlandi ve vatandaslarimizin
bilgilendirilmesi saglandi.

f)  Evlendirme islemleri ile ilgili tim evraklarin arsiviemesi yapildi.

EVLENDIRME BUROSU ISLEM TABLOSU
Evlenme Akdi 184
Evlenme Izin Belgesi 14
Evlenme iptal islemi 2
Toplam 200

2020 Yilinda yapilan evlendirme islemlerinin 141 tanesi Sile Nikah Sarayinda, 36 tanesi Dis Mekanda ve 9 tanesi Sile Belediyesi
Yazi Isleri Mudurligunde gergeklestirilmistir.

Bilgi Edinme Kanununun Uygulanmasi ile ilgili islemler :

2019 yilinda Yaz Isleri Evrak Kayit Biirosuna yapilan Bilgi Edinme Kanunun cercevesindeki bagvurular isleme konularak
raporlar bir st makama sunulmak Gzere hazirland..

BILGI EDINME HAKKININ KULLANIMIYLA iLGILi TABLO

Bilgi Edinme Basvurusu 10

Olumlu Cevaplanarak bilgi ve Belgelere Erisim Sagdlanan Basvuru 10

Reddedilen Basvuru -
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TESKILAT YAPIS| I

FEN iSLERI MUDURU

Alt Yapi ve Yol Bakim

Koordinasyon Arren
Birimi Onarim Amirligi

Makine ikmal
Amirligi

Ust Yapi Birimi

Aracg Koordinasyon
Birimi

idari Ofis Birimi

Saglik Birimi

YETKi, GOREV VE SORUMLULUKLAR I

Kanunlarin vermis oldugu yetki cercevesinde;

+  Belediye Hizmet alanindaki yeni yollarin agilmasi ve mevcut yollarin onarilmasini saglamak.

BB ve diger kurumlar tarafindan licemizde yapilan her tirli alt yapi ve Ust yapi islerinin takibi ve koordinasyonun
saglanmasi.

+  Belediyenin diger birimleriile isbirligi icerisinde kagak yapilarin yikilmasi icin arag gereg ve ekip saglamak.

- Belediye sinirlari icerisinde hafriyat islerinin yarittlmesini takip etmek..

«  Fiziki cevre diizenlemeleri (bordur, tretuvar, park-bahgeler, temizlik vb.) ile ilgili isleri yaritmek.

+  Belediye hizmet sinirlarindaki tim temizlik hizmetlerini ydrttmek.

+  Belediyenin her tdrlG ulasiminin sevk ve idaresini gerceklestirmek.

ALTYAPI KOORDINASYON BiRiMi I

«  Tum Alt Yapi Calismalari icin Transe Ruhsati Dizenlemesi ve Takibi.

- Belediye Hizmet Alani icerisindeki Hafriyat ve Tasinmalarinin denetlenmesi talepler dogrultusunda gerekli izin
belgelerinin dizenlenmesi.

+  Dogalgaz Alt Yapi Tesislerinin yapiminda gerekli koordinasyonu ve denetimin yapilmasi.

. ISKiicme suyu hatlarinin yapiminda gerekli koordinasyonu ve denetimin yapiimasi.

« ISKi Kanalizasyon hatlarinin yapiminda gerekli koordinasyonu ve denetimin yapiimasi.

« TUm yagmursuyu hatlarinin yapiminda gerekli koordinasyonu ve denetimin yapilmasi.

.« Belediyemizce verilen insaat Ruhsatlarinda 3194 sayili imar kanunu 23. Maddesi geregince Yol katilim bedeli tespitlerinin
imar ve Sehircilik Midurligiine bildirilmesi.

« Kacak Kazilarin tesbiti ve Zabita Amirligi ile ortaklasa Cezai islem Uygulanmasi.

. Belediyemiz hizmet sahasi icerisindeki diger Alt yapi islemlerin takip edilmesi,gerekli Emniyet tedbirlerinin alinarak Halkin
magduriyetinin en aza indirilmesini saglamak.

«  Belediyemiz hizmet sahasi icerisinde bulunan yollarin aplikasyonunun yapilmasi ve vatandaslarimizca talep edilen kirmizi
kot uygulamasinin yapiimas.
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YAPILAN GALISMA L AR | —

lice genelinde IBB tarafindan yapilan altyapi calismalarinin takibi ve denetlenmesi yapiliyor.

llce genelinde AYEDAS tarafindan yapilan altyapi calismalarinin takibi ve denetlenmesi yapiliyor.

ilce genelinde ISKi tarafindan yapilan altyapi calismalarinin takibi ve denetlenmesi yapiliyor.

ilce genelinde IGDAS tarafindan yapilan altyapi calismalarinin takibi ve denetlenmesi yapiliyor.

ilce genelinde TELEKOM tarafindan yapilan altyapi calismalarinin takibi ve denetlenmesi yapiliyor.

Yapilan kazi calismalarinin denetlenmesi, asfalt yama, parke tamiri v.b gerekli onarimlarin ilgili Miteahhit firmaca
yaptiriimasinin saglanmasi

Belediyemiz Hizmet sahasinda Fen Isleri Miidirligii Alt Yapi Koordinasyon Birimince Diizenlenen veya kontrolii yapilan
islerin icmali asagidaki gibidir.

YOL BAKIM ONARIM MAKINE iKMAL AMIRLIGi ey

Fen Isleri Mudurliginin yillik programi icerisinde Yeni Yollarin AcilmasiMevcut yollarin tamir ve bakimlarinin
yapilmasinin saglamak.

Yol Bakim Onarim Makina ikmal Amirligine Beyaz Masadan veya Dilekce yoluyla gelen her tiirli talebin incelenerek
gerekli dizenlemelerin yapilmasi.

.B.B tarafindan ilcemizde yapilan her tiirlii alt yapi ve Ust yapi calismalarinda gerekli destegin ve koordinasyonun
saglanmasi.

imar planlarindaki yol, bulvar, cadde, meydan ve yaya yollarinin plan sartlarina uygun sekilde yapilmasini temin
etmek, planlardaki eksiklik ve maddi hatalarin tespiti halinde Baskanlik Makami oluru ile Planlama Madarligunt
bilgilendirmek.

Kent ici ulasimin rahatlamasi, sehir estetigin iyilestirilmesi amaci ile ulasim planlamasi, sokak, meydan ve bahge
aydinlatmalari, yaya yollar dizenlemeleri yapmak ve bunlari uygulamak.

ilce afet planini hazirlamak ve muhtemel kot hava sartlari; kar, don, sel baskinlari ile plan ¢ercevesinde micadele
etmek.

USTYAPIKONTROLBIRiMi I

30 Mart 2014 tarihinden sonra Mahalle statlist kazanan 57 k&ytn muhtarlari ile ayri ayri gérismeler yapilarak, st yapi
sefligi gdrev tanimina ait konularda talepler alinmis ve kdy arsiv dosyasi olusturulmustur. Bu kapsamda Ust Yapi Birimi kdy
talepleri ve Sehir ici ihtiyaclarninin giderilmesi icin gerekli tim Ust Yapi Faaliyetlerini planlamak ve kontrol etmektedir.
Mudarlagumiiz Ust Yapi Birimi llcemizde bulunan tim kamu binalarinin bakim, onarim ve yapi islerini kontrol etmek ve
denetlemektedir. Ayrica Ust Yapi Birimi K&y Cesmeleri, Kéy Finnlari, Kdy Okullan, K&y Konaklari, Camiler, Cami Lojmani,
farkl amagl kullanilan yapilar ve yerlesik halkin bekledigi yatirnmlarla ilgili calismalari yGratmektedir.

Sile genelinde gerceklestirilen spor tesislerinin planlanmasi ve yatirima konu edilmesini saglamaktadir.

Ust Yapr yatinmlarinin gerceklestirilmesi icin gerekli kesif ve maliyet analizleri hazirlanarak Bagkanlik makamina
sunulmaktadir.

Yol Bakim Onarim Amirlidi ile beraber cadde, sokaklarin asfaltlanmasi calismalar planlanmakta ve denetlenmektedir.
Yol Bakim Onarim Amirligi ile beraber cadde, sokaklarin yaya yolu ve kaldirnm ¢alismalari planlanmakta ve
denetlenmektedir.

Yol Bakim Onarim Amirligi ile beraber yeni agilacak cadde ve sokaklarin yer tespitleri yapilarak gerekli ¢alismalar
planlanmakta ve denetlenmektedir.

Sile genelinde gerekli olan Kopru, Menfez v.b imalatlarin planlanmasi ve denetiminin saglanmasi gergeklestiriimektedir.

YAPILAN CALISMA LA R e ——————

llcemiz bilindigi tizere 62 Mahalleden olusan sinirlar Kocaeli ili, Pendik, Cekmekay, Beykoz licelerine komsu genis bir alan
kapsamaktadir. Bu Mahallelere hizmet gotirebilmek icin, bolgeler olusturulmustur. Yapilan tamir ve bakim ihalesi kapsaminda,
oncelikli Darlik bolgesi secilmis ve ¢alismalar bu program dahilinde yirtttlmektedir. Darlik bdlgelerinde Teke Mallesine santiye
kurulmus olup hedeflenen 5 Mahallede (Teke, Hasanli, Cengilli, Degirmencayiri, Agagdere ) tamir bakim talismalarina baglanacaktir.

Bolge dlceginde yapilan calismalar disinda da Belediyemiz Fen Isleri Mudurliigiine Bagli ekipler tarafindan da diger Mahall-
ede aciliyet durumuna gore lokal anlamda tamir ve bakim faaliyetleri devam etmektedir.
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UST YAPI SEFLIGi 2020 YILI YAPILAN iSLER I

Cati Genel Tadilati 6 168.000,00 TL

K8y binasi lokal tadilati 11 210.000,00 TL

Koy binasi boyasi 4 80.000,00 TL

Muhtarlik tadilati 20 95.000,00 TL

Cami islak hacim tadilat 5 75.000,00 TL

imam lojmani lokal tadilati 13 125.000,00 TL

Hazir prefabrik tuvalet 2 17.000,00 TL

Koy firni lokal tadilati 15 35.000,00 TL

Musalla tas 4 8.000,00 TL

Okul binalari boyasi 2 17.000,00 TL

Kamu binalari tadilat ve boya 20 150.000,00 TL

Jandarma binasi tadilati 4 25.000,00 TL

Sile stadi tadilati 1 40.000,00 TL

TOPLAM MALIYET 2.038.000,00 TL
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MAKINE iKMAL AMIiRLIGi I

Makine ikmal Amirligi Belediye hizmetinde bulunan belediye araclari ve kiralik araglar vasitasiyla gerekli sevk ve idareyi
saglayarak daha hizli bir sekilde halkin hizmetine ulasabilmeyi hedeflemektedir

Belediye'ye ait is makineleri ve araclari, binek otolari, kamyonlar, minibusler, kamyonetlerin bakim onarim ve tamiratlarinin
yapilmasini saglamak..

Gelisen belediyecilik anlayisiyla beraber gerceklestirilen tim Organizasyonlarda ulasimi saglamak.

Tum resmi kurum ve kuruluslarin talepleri dogrultusunda imkanlar 6l¢istinde organizasyonlara arag yontyle katkida
bulunmak.

Vatandas talepleri dogrultusunda digun, nisan, téren v.b ozel islerle ilgili tarife-i risum bedellerine gore arac talebine
cevap verilmistir.

Konusu ile ilgili ihtiyag duyulan arag, is makinesi ve yedek parcalarin, yol, altyapi, Gstyapr imalat malzemelerini almak,
bakim ve depolamalarini yapmak , gerektiginde kullanmak

iDARI OFis BiRiMi I

Madarligumuz ihtiyaclan dogrultusunda yillik butce hazirliklarini yapmak ve Belediye meclisine sunmak.

Yil igerisinde btge ihtiyaclart degismesi durumunda Baskanlik ve Encimene butce aktarim islemlerini yiritmek.
Belediye meclisi ve Belediye enciimenince Midurlugumuzle alakali yazismalar ve raporlarin hazirlanmasi.

Yillik faaliyet raporlarinin olusturulmasi ve baskanlik makamina sunulmasi.

4734 sayili Kamu Ihale Kanunu geregi Midurligimiiz ihtiyag listelerini olusturmak.

4734 sayili Kamu Ihale Kanunu geregi gerekli fiyat arastirmasi ve analizlerini gerceklestirmek.

4734 sayil Kamu Ihale Kanunu geregi teknik sartname, idari ve sézlesme tasarilarinin yapilmasi.

4734 sayili Kamu Ihale Kanunu geregi ihale dosyasinin hazirlanmasi ve Destek Hizmetleri Mudurligiine génderilmektedir.
4734 sayil Kamu ihale Kanunu geredi muayene, kabul ve diger komisyonlari tesekkl ettirip, Gst makamin onayina
sunmak.

ihaleli islerin hakkedis raporlarinin hazirlanmasi ve onaylanmasini saglamak.

Ekonomik émrlerini dolduran her tiirli arag¢ ve demirbasin terkin islemlerini yasalar cercevesinde sonuglandirmak.
Kaymakamlik ve Valilik tarafindan takip edilen yatirim izleme raporlarini zamaninda hazirlamak ve ilgili Makamlara
sunulmasini temin etmek.
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ARAC KOORDINASYON BiRiMi I

Belediyemiz Oz Kaynagi Araglan ve Kiralik Arag Filosuna bagl araclarin idaresi ile sorumludur.

ilcemiz sinirlar dahilinde ve istanbul'a Hasta Nakil isleri hastanin durumuna bagl olarak Belediyemiz Hasta Nakil
Ambulansi yada binek araglar vasitasi ile gerceklestiriimektedir.

ilge sinirlanimiz dahilinde Cenaze térenlerinin gergeklestirilmesi konusunda vatandaslarimizin ulagimi saglanmaktadir.
ilcemiz sinirlan dahilinde gergeklesen Oliimlerde hazirlanmis olan Olim Raporlarinin imzasi icin evrak teslimati
gerceklestiriimektedir.

ilcemiz dahilinde gerceklesen etkinliklerde ulasim hizmetleri birimimiz tarafindan saglanmaktadir.

ilcemiz dahilinde ve Istanbul sinirlart icerisinde resmi kurumlar ile yapiimakta olan resmi evrak transferi birimimizce
yapilmaktadir.

ilcemiz sinirlan icerisinde bulunan ilk/orta ve temel egitim kurumlarinin diizenlemis oldugu kdiltlrel ve egitim gezilerinde
arag ve sofor destedi Belediyemiz Fen isleri MiidUrligi Arag Koordinasyon birimince saglanmaktadir.

ilcemiz sinirlan dahilinde gerceklesmekte olan sportif faaliyetler icin gerekli ulagim hizmetleri tarafimizca saglanmaktadir.
2020 yili icerisinde cesitli Kiltirel Faaliyetler, Ogrenci Faaliyetleri, Spor faaliyetleri, Digiin ve Cenaze isleri icin toplam 63
otobus seferi yapilmistir.
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SAGLIK BiRIN i |

Saglk Birimi Hastane oOncesi ve sonrasi olabilecek saglik ihtiyacini karsilayarak, hastalarimizin hizmetlerimizden
memnuniyet saglamak, gtvenilir ve kaliteli hizmet vererek hastalarimizi en hizli ve gvenilir bir sekilde hastanelere veya diger saglik
kurumlarina nakil islemlerini saglamay hedeflendi.

Gelisen Belediyecilik anlayistyla beraber gerceklestirilen tim Organizasyonlarda saglik hizmeti vermek

Saglik Birimi 1 Adet Mesul Mudur, 3 Adet Acil Tip Teknisyeni, 2 Adet Ambulans Sofért ve 1 Adet Ambulans ile hizmet
vermektedir.

2020 yili icerisinde Sile lice Merkez ve Mahallelerinden 331 kisiyi hastanelere, evlere ve diger saglhk kurumlarina nakli
gergeklestirildi.

EVRAK - KAYIT ig VE iSLEMLERI I—

Madarligumuze vatandaslar tarafindan ve Resmi kurumlardan gelen yazili basvuru ve dilekgelerin yazili olarak
cevaplandiriimasi.

Fen Isleri Mudirligi e-mail hesabina gelen elektronik postalarin takibi ve cevaplandinimasi

Telefon trafiginin yonlendiriimesi

Mudurlugumuze sahsen basvuruda bulunan vatandaslarin dogru olarak yonlendirilmesi

Win-Kent programi kullanilarak gelen evrak kaydi tutulmasi

Beyaz Masa ve Mobil Belediyecilik araci vasitasiyla Madirligumuze iletilen taleplerin degerlendirilmesi

Madarligumuze gelmis olan resmi yazisma ve vatandas dilekgeleri ile bu yazismalara verilmis olan cevabi yazismalar
taranarak sayisal arsiv olusturulmaktadir.

2020 Yilrigerisinde ( 01/01/2020-31/12/2020) tarihleri arasinda Yazi Isleri Mudurligine bagh evrak - kayit servisin-
den Mudurlugimize havale edilen evrak sayisi toplamda; 1499 Adet olup, Midirligumz tarafindan gonderilen evrak sayisi 1403
adettir.

2020 Yili igerisinde ( 01 /01 /2020 - 31/ 12/ 2020) tarihleri arasinda Halkla iliskiler Midrligince Madurltgimiize
havale edilen Beyazmasa talepleri toplamda; 412 Adet olup, MidirlGguimuz tarafindan génderilen evrak sayisi 412 adettir.

2020 YILINDA YAPILAN CALISMALARIN LISTESI

1 PARKE TAS KAPLAMASI 10.530 M2

3 SEVTASI 2.00 MT2

5 YENI YOL ACILMASI 8 KM

6 YAGMUR SUYU KANALI 405 MT
7 STABILIZE KAPLAMA 8 KM

8 OTOBUS SEFERI 63 SEFER
9 AMBULANS SEFERI 331 SEFER
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TESKILAT YAPISI

KULTUR VE SOSYAL iSLER MUDURLUGU

Kiiltiir Sanat
Organizasyon
Egitim Birimi

Kirsal Kalkinma
Birimi

Spor Etkinlikleri
Birimi

Kurumsal iletisim
Birimi

Sosyal Hizmetler
Birimi

MiSYON

Sile Belediyesi'nin hizmet alaninda bulunan mahallelerde ve merkezde kent halkinin kiltlr, sanat, spor, egitim, turizm, tarih, sosyal
hizmetler ve toplumsal konularda sosyolojik ve ekonomik gelisimini saglamak; Silelilik bilincinin strdtralebilir olmasi icin etkinlik ve
faaliyetlerde bulunmak.

ViZYON

Gagimizin sundugu teknolojik imkanlardan yararlanarak, koylerimizde ve ilce merkezimizde her vatandasimizin sosyo- kdlturel
yasam kalitelerini arttirmak, kaltdr, sanat, egitim saglik, spor ve turizm alanlarinda kentin kimligine uygun faaliyetler gerceklestirip,
tim vatandaslarin bu faaliyetlere ulagmasini saglamak.

Tim ulusca kutladigimiz milli ve dini bayramlar organize etmek, halkin katilimi ve bilgilendirilmesini saglamak. licemizdeki
Kamu Kurum ve Kuruluslari, Muhtarliklar ve STK'larla ortak egitim, saglik, seminer ve sosyal amagli projeler gerceklestirmek.

MUDURLUGUMUZE AiT BILGILER
1-FiZiKi ARACLAR

1-1-Hizmet Binalari
Muadurligtmizdeki hizmetlerin verildigi mekan ve hizmet birimleri asagida sunulmustur.

HIZMET BINALARIMIZ

S.NO KULLANIM AMACI SAYISI
1 *KULTUR SANAT ORGANIZASYON EGITIM BIRIMI

*SOSYAL HIZMETLER

*KURUMSAL ILETISIM BIRIMI 1

*KIRSAL KALKINMA BIRIMI

*EVRAK KAYIT
2 *SILE MUZIK OKULU 1
3 *SPOR ETKINLIKLERI BIRIMI 1
TOPLAM 3
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1-2-Hizmet Araglari

Mudurlugtmizde kiralik olarak 2 adet ses aracl, 1 adet panelvan minibis ve 10 adet binek ara¢ bulunmaktadir. 1 adet resmi
plakali minibus bulunmaktadir.

HIZMET ARACLARI TABLOSU
ARACIN CINSI MULKIYET DURUMU TOPLAM
RESMi KIRALIK

BINEK ARAC - 10 10
MINIBUS - 1 1
SES ARACI 1 1 2
PANELVAN MINIBUS - 1 1
TOPLAM 14

2-iINSAN KAYNAKLARI
1-Personel istihdam Durumu

Mudirlidgimizde 3 memur, 2 sézlesmeli personel, 3isci, 11 KHK personeli, 16 sirket personeli olmak tizere toplam
35 personel ile hizmet vermektedir.

PERSONEL iSTIHDAMI
S.NO KADROSU ADET
1 MEMUR 3
2 SOZLESMELI PERSONEL 2
3 IS 3
4 KHK PERSONELI 11
5 SIRKET PERSONELI 16
TOPLAM 35

Personel Kadro Durumu

Memur

Sozlesmeli Personel

isci

KHK Personeli

Sirket Personeli
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3-PERFORMANS BILGILERi
KULTUR-SANAT-ORGANIZASYON- EGITiM-BIRIMi FAALIYETLERI

OZEL GUN ve HAFTA KUTLAMALARI, AGILIS, TEMEL ATMA, TANITIM PROGRAMLARI, KONSER, TIYATRO, SOYLESI,
TOPLANTI vb. FAALIYETLER

10 Ocak Gazeteciler Guint Kapsaminda ilgemizdeki Yerel Basina Kahvalti Programi Diizenlendi. Hediye Takdim Edildi.

18 Subat Agva Mahallesi ilkokul Ve Ortaokul Ogrencilerine “Minaka Go” Cocuk Dergisi Dagitimi Yapildi.

18 Subat Sile Belediyesi Musiki Cemiyeti Kis Konseri Programi Diizenlendi.

26 Subat Yenilenen YUz Ile Sile Belediyesi Miizik Okulunun Agilisi Yapildi

27 Subat Regaip Kandili Dolayisiyla Camilerimizde Vatandaslarimiza ve Belediye Personellerimize Kandil Simiti Dagrtimi

Yapild.

8 Mart “Diinya Emekgi Kadinlar Gin(l” Kapsaminda llcemiz Kamu Kurumlarinda Calisan Bayan Personellere Fular Ve Bros
Dagritimi Yapildi.

12 Mart Tip Bayrami Dolayisiyla Ilcemizde Saglik Hizmeti Veren Calisanlara Yemek Programi Diizenlendi. Fular ve Mendil
Hediye Edildi.

23 Nisan Ulusal Egemenlik ve Cocuk Bayrami kapsaminda Gazi Meclisi'nin Kurulusunun 100. Yili Temali ilkokul, Ortaokul ve
Lise Ogrencileri icin Resim Yarismasi Dizenlendi. Dereceye Giren 34 Ogrenciye Hediyeleri Takdim Edildi.

23 Nisan Ulusal Egemenlik ve Cocuk Bayrami Kapsaminda intagram Canli yayinda konser (Online Volkan Hoca ve Mavis
Ukulele konseri) Etkinligi Dizenlendi.

23 Nisan Ulusal Egemenlik Ve Cocuk Bayrami Kapsaminda instagram Canli Yayinda Istanbul Oyuncak Miizesi Origami Sanat
Egitmeni Gokgen Atamguic’le Cocuklara Origami Etkinligi Dizenlendi.

23 Nisan Ulusal Egemenlik Ve Cocuk Bayrami Kapsaminda Protokol Esliginde 100. Yil Yurlyst Yapildi.

10 Mayis Anneler Guntinde Belirlenen En Yasli Annelere Cigek Dagitimi Yapildi.

19 Mayis Genglik Ve Spor Bayrami Kapsaminda Sile Ve Agva Mahallesinde Sile Belediyesi, Jandarma ve Polis Ekiplerinden
Olusan Araglardan Olusan Konvoyla Kutlama Yapildi.

22 Mayis Ramazan Bayrami Dolayisiyla Belediye Personelimize Cikolata Dagitimi Gerceklestirildi

11 Haziran Kent Meydaninda insa Edilen “42 Diikkanin Anahtar Teslim Téreni” Gergeklestirildi

18 Haziran “Ahmetli Toki 3. Etap Temel Atma Téreni” Yapildi.

1 Temmuz Denizcilik ve Kabotaj Bayrami Kutlama Programi Kapsaminda Denize Celenk Birakma Etkinligi Yapildi.

15 Temmuz Demokrasi ve Milli Birlik gtind Kapsaminda;

*Sile Kegici Ve Agva Merkez Camii Mevlit, Mevlit Sonrasi Lokma Dagitimi

*15 Temmuz Fotograf Sergisi /Sile Kent Meydani

*Bekir Develi Soylesi Programi/Sile Kent Meydani

30 Temmuz Kurban Bayrami Dolayisiyla Personele Cikolata Dagitimi Yapildi.

27 Eylul Yaz Spor Okulu Sertifika Téreni yapildi.

29 Ekim Cumhuriyet Bayrami Kapsaminda Cumhuriyet Konulu Resim Yarismasi (ilkokul Ve Ortaokul Kategorsinde) Diizen-
lendi. 10 Ogrenciye Hediyeleri Takdim Edildi.

7 Ekim Sile'nin Kurtulusu Programi/Saygi Durusu/istiklal Marsi/Giiniin Anlam ve Onemine Uygun Slayt Gésterisi ile Kutlandi.

19 Ekim Muhtarlar GUnu Kapsaminda Muhtarlarla Kahvalti Programi Dizenlendi. Kravat, Fular Ve Esarp Dagitimi Yapildi.

24 Ekim Agva Doga YUrlyUst(Agva Fener, Asiklar Yolu, Karaagag Caddesi, Yakuplu Cadddesi, Agva Sosyal Tesisler, Agva
Meydan) gerceklestirildi.

28 Ekim Mevlid Kandili Dolayisiyla Camilerde Vatandaglarimiza ve Belediye Personellerimize Kandil Simiti Dagitimi Yapildi.

29 Ekim Cumhuriyet Bayrami Resmi Téreni / Miizik Okulu Konseri/Bigbang istanbul Bando Dinletisi/ Resim Sergisi/ Bando
Esliginde Sile Arac Konvoyu e Kutlandi.

13 Kasim “Agva Ek Hizmet Binasi Ve Kulttr Merkezi Projesi Temel Atma” Programi Dizenlendi.

31 Aralik Yeni Yil Dolayisiyla Personele Cikolata Dagitimi Yapildi.

31 Aralik 2021 Yili Takvimi Esnafa, Kamu Kurumlarina Ve Belediye Personeline Dagitildi.
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DESTEK OLUNAN FAALIYETLER (Mekan, Ses Sistemi, Sahne, ikramlik, Cadir Kurulumu, Arac Tahsisi, Hediye vb.
Destekler)

20-23 Ocak Tarihleri Arasinda Sancaktepe Belediyesi Tarafindan ilcemize Kamp Etkinligi Kapsaminda Gelen Ogrencilere Gida
Desteg@inde Bulunuldu.

16 Subat Sile Yildiz Spor Yemegi Ses Sitemi Destedinde Bulunuldu.

18 Haziran Anadolu Gazeteciler ve Yazarlar Dernegi ilcemizde agirlandi.

19 Eylul Gaziler GUni Kapsaminda Celenk Sunma Programi Gergeklestirildi.

26 Eyliil Sile Genglik ve Spor ilce Mudurlagu isbirligi lle Herkes icin Spor ve Saglikli Yasam Etkinligi Gun Batimi Yrlysd

27 Eyliil Sile Genglik ve Spor ilce Mudurltgu ishirligi lle Herkes icin Spor ve Saglikli Yasam Etkinligi Sile Marina Bisiklet Turu
Etkinligi

16 Ekim Cevre Koruma ve Kontrol Mudurligi Korucukdy Mahallesi Cevre Temizligi Etkinligi/Ses Sistemi/Kursd

28 Ekim Cumbhuriyet Bayrami Celenk Sunma Programi

10 Kasim Atattrk't Anma GUnu Celenk Sunma Programi

11 Kasim Tarim ve Orman Isletme MUdUrligu “Gelecege Nefes” Fidan Dikim Etkinligi (Sile Devlet Hastanesi Bolgesine) Ses,
Sahne, Kursti Destegi

ilce Milli Egitim Madurligd'nin  yil icinde dizenledigi  resim siir ve  komposizyon yansmalarinda dereceye giren 33
ogrenciye belediyemiz tarafindan hediyeleri hazirlandi.
11-12-13 Agustos tarihleri arasinda 45 Ogrencimize Universite Tercih Danismanhdi Yapild

° .

KURUMSAL iLETiSIM BIRiIMi

*ULUSAL VE YEREL MEDYA
2020 yilinda ulusal yerel medyada ayrica web ortami ile sosyal medyada Sile, Sile Belediyesi ve Belediye Baskanimiz canli
yayinlar réportajlar 6zel haberler ile cok sayida TV kanalinda ve ulusal yazili medyada yer almistir.
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YAZILI BASIN
TOPLAM HABER SAYIS| 197
TIRAJ 4.921.036
E-BASIN
TOPLAM HABER SAYIS| | 1.988
GORSEL BASIN
TOPLAM HABER SAYIS| | 3380
*GRAFIK TASARIM
CLP VE BILLBOARD TASARIM 72
SOSYAL MEDYA TASARIM 207
BASILI YAYIN TASARIM 57
VINIL, AFIS VE ROLLUP TASARIM 16
LOGO VE REKLAM TASARIM 33
ARAC VE MALZEME GIYDIRME TASARIM 57
GAZETE ILANI VE SUNUM TASARIM 16

Mevcut billboard megaboard CLP tabelalardan olumsuz hava kosullari ve cesitli tahribat sebebiyle deforme olanlari
bakim ve onarim calismalar gerceklestirilmistir.

2020 yiliicerisinde Sile Bezi Fotograflarinin yer aldigi bir masa takvimi, Yerytizi Pazari, Sile Bezi, Kestane Bali ve Turizm
tanitim brosurleri hazirlanmistir.

2020 yili igerisinde ¢ocuklar icin deprem kitapgigi ve boyama kitapgiklart hazirlanmistir.

2019-2021 Almanak kitabi hazirlanmustir.

Yil boyunca masa takvimi kinmli brosur kitapgik tasarimlari yapilarak baski stirecleri takip edilmistir. Rutin is akisi dahilinde
Bilboardlar ve CLP pano gdrsel calismalar gazete ilanlari davetiye ve tebrik kartlari Sile tanitiminda kullanilacak prestij
eserler yeni yil ve bayram tebrikleri tasarimlar yapilmis baski Gretim ve montaj stiregleri takip edilmistir.

*
WEB- 2020 yilinda Sile Belediyesi WEB sayfasindan toplam 47 adet etkinlik ve duyuru haberiile birlikte ilgili gérseller hazirlanip

paylasiimistir.
2020 yilinda icerigi yenilenerek ziyaretcilere kolay kullanim rahatligi sunan ve Turizm ile hizmet paylasimi odakli olacak
sekilde Belediye WEB sitemizin icerigi yenilenmistir.

*SOSYAL MEDYA

FACEBOOK BEGENI SAYILARI

SILE BELEDIYESI 22.150

ILHAN OCAKLI 15.700

INSTAGRAM TAKIPCI SAYISI

SILE BELEDIYESI 11.000

ILHAN OCAKLI 7.570

TWITTER TAKIPCI SAYISI

SILE BELEDIYESI 5.580

ILHAN OCAKLI 13.500
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2020 yilinda Sile Belediyesi ve Belediye Baskanindan toplam 164 adet video gdsterimi paylasimi yapilmistir.
2020 yilinda Sile Belediyesi hesabi Uzerinden gerceklestirilen kitap cekilisi ve gelen talep dogrultusunda 62 kitap hediye

edilmistir.

2020 YILI FACEBOOK ERISIM SAYISI

SILE BELEDIYESI 3.000.000
ILHAN OCAKLI 8.000.000
2020 YILI INSTAGRAM ERISiM SAYISI

SILE BELEDIYESI 600.000
ILHAN OCAKLI 900.000
TWITTER GORUNTULENME SAYISI

SILE BELEDIYESI 780.000
ILHAN OCAKLI 540.000

2020 yil boyunca sosyal medya hesaplarimiza gelen talep ve sikayetler ilgili mudurltk ve kurumlara aktarilarak talep yada
sikayetin takibi saglanmustir.

*FOTOGRAF VE VIDEO
2020 yilinda birimimizce belediye etkinlik ve organizasyonlarinda toplam 75.000 kare fotograf ¢ekilerek arsivienmistir.
2020 yilinda sosyal medya hesaplarindan yayinlanmak tizere 80 adet video kurgulanmistir.

*CEKIM IZINLERI
Belediye Meclisimizin 2016 yilinda almis oldugu meclis karari uyarinca dizi, sinema filmi klip cekimi ve reklam ¢ekimlerine
iliskin izinler mtdarligimuz tarafindan verilmektedir. 2020 yilinda midurligimuz tarafindan ilce genelinde 30 adet
cekime izin verilmistir.
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SOSYAL HiZMETLER BiRiMi FAALIYETLERI

HiZMET ICERIGI
« ALISVERIS KART YARDIMI (YA DA KOLI)

HASTA BEZI YARDIMI
IKINCI EL KIYAFET YARDIMI
IKINCI EL EV ESYASI YARDIMI
MEDIKAL MALZEME YARDIMI (HASTA YATAGI, TEKERLEKLI SANDALYE, AKULU SANDALYE, WALKER)
ASEVI
PSIKOLOJIK DANISMANLIK HIZMETI (HIZMET 2020 AGUSTOS AYINDA BASLADI)
HOSGELDIN BEBEK PAKETI (HIZMET 2020 MART AYINDA BASLADI)
EVDE BAKIM 'KUAFORLUK' HIZMETI (HIZMET 2020 TEMMUZ AYINDA BASLADI)
EVDE BAKIM TEMIZLIK' HIZMETI (HIZMET 2020 ARALIK AYINDA BASLADI)
BAYRAMLIK KIYAFET DESTEGI
KAVURMA DAGITIMI

HiZMET BASVURU SARTLARI

icerikte yer alan hizmetlere ait gerekli talep dogrultusunda bireysel basvuru yapan ya da hizmete ihtiyaci oldugu konusunda
cevreden bildirilen vatandaslarimizla, istedigi hizmet basligi ile alakali basvuru formu doldurulur ve basvurusu alinir. Sosyal incelem-
esi ve ev ziyareti gerceklestirilen vatandagimizin basvuru durumu ile alakali, alan personeli tarafindan analizi gerceklestirilir. ihtiyag
sahibi oldugu tespit edilen ve basvurusu onaylanmis olan vatandaslarimizin talep etmis oldugu hizmeti kendilerine sunulur,
adresine teslim ile ziyareti gerceklestirilir.

2020 YILI PANDEMi DONEMINDE GIDA DESTEGI VERILEN AILELER

3000
2500

2000
1500 PANDEMI VE AKTIF SURECTE
GIDA DESTEGI VERILEN AILELER

1000 |
500

0 PANDEMISURECT | AKTIF SUREC ‘

2020 YILI ICERISINDE YAPILAN INCELEME SONUCU IHTIYAGC SAHIBI OLDUGU TESPIT EDILEN VATANDASLARIMIZA,
PANDEMI SURECINDE 2500 AILE, AKTIF SURECTE 230 AILEYE YIL BOYU TOPLAM 10.260 ADET GIDA DESTEGI SAGLANMISTIR.

2020 YILI HASTA BEZi YARDIMI

25
20
15 —

Bl 2020 YILI HASTA BEZi YARDIMI

AKTIF VERILEN ARALIKLI VERILEN

2020 YILI ICERISINDE YAPILAN INCELEME SONUCU IHTIYAC SAHIBI OLDUGU TESPIT EDILEN AKTIF VERILEN 20 AILEMIZE,
ARALIKLI VERILEN 10 AILEMIZE TOPLAM 340 PAKET HASTA BEZI TESLIM EDILDI.
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2. EL KULLANILABILIR KIYAFET VE EV ESYASI HIZMETi
120
1g8 ] B 2. EL KULLANILABILIR KIYAFET VE
60 EV ESYASI HIZMETI
40
20
O .
2020 YILI 2. ELKIYAFET 2020 YILI 2. EL EV ESYAS
HIZMETINDEN HIZMETINDEN
FAYDALANAN AILE SAYISI  FAYDALANAN AILE SAYIS|

2020 YILI ICERISINDE YAPILAN INCELEME SONUCU AKTIF OLARAK SOSYAL YARDIM HIZMETIMIZDEN FAYDALANAN
VATANDASLARIMIZDAN;

125 AILE DUZENLI OLARAK, 2. EL KULLANILABILIR KIYAFET HIZMETIMIZDEN,

45 AILE DE 2. EL EV ESYASI HIZMETIMIZDEN FAYDALANMISTIR.

FEMNER
# KIRAATHANES)

30

B HASTA YATAG

15 7 I TEKERLEKLI SANDALYE

AKULU SANDALYE

2020 YILI MEDIKAL MALZEME HIZMETI

2020 YILI ICERISINDE YAPILAN INCELEME SONUCU IHTIYAC SAHIBI OLDUGU TESPIT EDILEN;
27 AILEMIZE HASTA YATAG,

17 AILEMIZE TEKERLEKLI SANDALYE,

10 AILEMIZE AKULU SANDALYE KULLANILMAK UZERE TESLIM EDILDI.
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2020 YILI ASEVi HIZMETI

150 W 2020 YILI ASEVI HIZMETI

PANDEMI SURECI AKTIF SUREC

2020 YILI ICERISINDE YAPILAN INCELEME SONUCU IHTIYAG SAHIBI OLDUGU TESPIT EDILEN,;
PANDEMI DONEMINDE 190 AILEMIZE GUNLUK 280 ADET YEMEK,

AKTIF SURECTE 52 AILEMIZE GUNLUK 71 ADET YEMEK GUNLUK OLARAK TESLIM EDILMISTIR.
2020 YILI ICERINDE TOPLAM 50.760 ADET SICAK YEMEK HiZMETI SUNULMUSTUR.

PSIKOLOJiK DANISMANLIK HiZMETi

14
12
10

O N A~ O

B PSIKOLOJIK DANISMANLIK
I HIZMETI
. T T T T 1

AGUSTOS EYLOL EKIM KASIM ARALIK

2020 YILI AGUSTOS AYI ITIBARI ILE YAPILAN INCELEME SONUCU IHTIYAGC SAHIBI OLDUGU TESPIT EDILEN VE BU

HIZMETIMIZDEN YARARLANMAK ISTEYEN;

13 VATANDASIMIZA DUZENLI BIR SEKILDE TOPLAM 40 SEANS PSIKOLOJIK DANISMANLIK HiZMETI VERILDI.

HOSGELDIN BEBEK PAKETi HiZMETi

18
16

14

12

10

8

6 I
It. O]
= T T T T

MART NISAN MAYIS HAZIRAN TEMMUZ AGUSTOS EYLUL EKIM KASIM  ARALIK

~

No

o

B HOSGELDIN BEBEK PAKETI HIZMETI

T.C. SILE BELEDIYESI
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2020 YILI MART AY! ITIBARI ILE BIRIMIMIZE YENI DOGAN BEBEKLERI ICIN BIREYSEL BASVURU YAPMIS OLAN VE iLCEMIZDE
IKAMET ETMEKTE OLAN VATANDASLARIMIZA;

MART AYI HOSGELDIN BEBEK PAKET] TESLIM EDILEN TOPLAM AILE SAYISI: 5
NISAN AYI HOSGELDIN BEBEK PAKETI TESLIM EDILEN TOPLAM AILE SAYISI: 7
MAYIS AYI HOSGELDIN BEBEK PAKETI TESLIM EDILEN TOPLAM AILE SAYISI: 8
HAZIRAN AYI HOSGELDIN BEBEK PAKET] TESLIM EDILEN TOPLAM AILE SAYISI: 6
TEMMUZ AYI HOSGELDIN BEBEK PAKETI TESLIM EDILEN TOPLAM AILE SAYISI: 8
AGUSTOS AYI HOSGELDIN BEBEK PAKETI TESLIM EDILEN TOPLAM AILE SAYISI: 17
EYLUL AYI HOSGELDIN BEBEK PAKETI TESLIM EDILEN TOPLAM AILE SAYISI: 10
EKIM AYI HOSGELDIN BEBEK PAKETI TESLIM EDILEN TOPLAM AILE SAYISI: 15
KASIM AYI HOSGELDIN BEBEK PAKETI TESLIM EDILEN TOPLAM AILE SAYISI: 12
ARALIK AYI HOSGELDIN BEBEK PAKETI TESLIM EDILEN TOPLAM AILE SAYISI: 10

2020 YILI MART AYI ITIBARI ILE TOPLAM 98 AILEMIZE HOSGELDIN BEBEK PAKETIi TESLIM EDILMISTIR.

2020 YILI EVDE BAKIM HiZMETi ALTINDA 'KUAFORLUK' HIZMETi

25
20
15
10
5
0

Bl 2020 YILI EVDE BAKIM HIZMETI

11 AILE

ALTINDA “KUAFORLUK" HIZMETI

2020 YILI TEMMUZ AYI ITIBARIYLE YAPILAN INCELEME SONUCU IHTIYAC SAHIBI OLDUGU TESPIT EDILEN, YASLI VEYA
ENGELLI OLUP KUAFORLUK HIZMETINDEN YARARLANMAK ISTEYEN;

11 VATANDASIMIZA, 25 KEZ EVDE BAKIM HiZMETi ALTINDA ‘KUAFORLUK’ HIZMETi SUNULMUSTUR.

2020 YILI EVDE BAKIM HiZMETI ALTINDA 'TEMIZLIiK' HIZMETi

NoWw A

3 AILE

Bl 2020 YILI EVDE BAKIM HIZMETI

ALTINDA “TEMIZLIK" HIZMETI

2020 YILI ARALIK AY! ITIBARIYLE YAPILAN INCELEME SONUCU IHTIYAC SAHIBI OLDUGU TESPIT EDILEN, YASLI VEYA
ENGELLI OLUP TEMIZLIK HIZMETINDEN YARARLANMAK ISTEYEN,;

« 3 VATANDASIMIZA 3 KEZ EVDE BAKIM HIiZMETi ALTINDA ‘TEMIZLIK' HiZMETi SUNULMUSTUR.

T.C. SILE BELEDIYESI

2020viLl | 090

FAALIYET RAPORU



=5 /}5@6\ ™KULTUR VE SOSYAL ISLER MUDURLUGU
&/

2020 YILI BAYRAMLIK KIYAFET YARDIMI

140
120
100
80
60 —
40 —

2020 YILI BAYRAMLIK
KIYAFET YARDIMI

RAMAZAN BAYRAMI

- BAYRAMLARDA YETIM, OKSUZ, IHTIYAC SAHIBI AILELERIN COCUKLARINA KIYAFET ALINMASI VE BAYRAM ONCESI ZIYARET
EDILEREK TESLIM EDILMESI ILE SAGLANMAKTADIR.

- 2020 RAMAZAN BAYRAMI KIYAFET TESLIM EDILEN COCUK SAYISI: 75

- 2020 KURBAN BAYRAMI KIYAFET TESLIM EDILEN COCUK SAYISI: 129

2020 YILI BAYRAMLIK KIYAFET YARDIMI

140
120
100

80

M 2020 YILI KAVURMA DAGITIMI
HIZMETI

20 —

AGUSTOS KASIM EYLOL

2020 YILI ICINDE IHTIYAC SAHIBI OLDUGU TESPIT EDILEN VATANDASLARIMIZIN ADRESINE ZIYARET GERGEKLESTIRILEREK
KAVURMA TESLIMI YAPILMISTIR.

2020 AGUSTOS AYI: 81 AILE,

2020 KASIM AYI: 105 AILE,

2020 EYLUL AYI: 130 AILE'YE TESLIM GERCEKLESMISTIR.

T.C. SILE BELEDIYESI
~ 2020viLl | 091
FAALIYET RAPORU



WKULTUR VE SOSYAL iSLER MUDURLUGU

KIRSAL KALKINMA BiRIiMi

istanbul'un en Gnemli ekolojik alanlarindan biri olan Sile'de doganin surdurilebilirligini saglayarak kiictk aile iftciligini desteklemek
adina kurulmus olan Sile Yerytzi Pazar Mayis 2015'ten bu yana her hafta Cuma ve Pazar gunleri hizmet vermektedir. Asagida 2020
yill boyunca Sile Yerylzi Pazar'nda ve ayrica bolgenin tarim, gida ve hayvancilik alaninda kalkinmasi amaciyla yapilmis olan

faaliyetler bulunmaktadir.

1- i¢ Denetim ve i¢ Kontrol Faaliyetleri
Aylar Tarih Gundem Katilimalar
Ocak 16 Ocak Cografiisaret Hk. Anicilik Kooperatifi ile Toplanti
22 Ocak YerylzU Pazari Aylik Toplantisi Kiltir ve Sosyal isler Midarltgu
Zabita Mudurlagu
Sile Turizm Ve Tanitma Dernegi
Sile Ovacik Kadin Tohum Dernegi
30 Ocak Cografi Isaret Hk. Kiltir Ve Sosyal Isler Midurluga
Tarim Ve Orman llce MudrlGga
Orman Isletme Sefligi
Aricilik Kooperatifi
Subat 2 Subat Palm TV Cekimi Yerylzi Pazari
10 Subat Bloomberg HT Mevsiminde Tarim Cekimi Yerytizii Pazari Ureticilerinin Arazilerinde
12 Subat Kanal 7 Glinduiz-Gece Programi Cekimi Yery(iz(i Pazari Ureticilerinin Arazilerinde
14 Subat Kanal 7 GUnduz-Gece Programi Cekimi Yerylizii Pazari Ureticilerinin Arazilerinde
23 Subat Beyaz TV Belma Belen'le Geziyoruz TV Cekimi Yerylizl Pazari
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1- i¢ Denetim ve i¢ Kontrol Faaliyetleri
Aylar Tarih Glindem Katiimalar
May1s 2 Mayis A Haber Hasanli Mahallesinde Cekim
8 Mayis Kltr ve Sosyal Isler Mudrligu Cekimleri Yerylizii Pazarinda Ore Tatlisi Yapimi
9 Mayis Kiiltir ve Sosyal Isler Mudurltigi Cekimleri Yery(izi Pazan Ureticisi Elif Batak
ile Pide Yapimi
17 Mayis Kiiltir ve Sosyal isler Mudurligi Cekimleri Yenikdy Polen Toplama Cekimi
18 Mayis AHaber Yenikdy Polen Toplama Cekimi
20 Mayis Kanal 7 GUnduz-Gece Programi Yerylzu Pazari Ureticileri ile Cekim
Kizilcakoy-Yenikoy
21 Mayis Kiiltir ve Sosyal Isler Mudurltigi Cekimleri Yerytizii Pazari Ureticisi ile
28 Mayis Yerylizii Pazari Ureticileri Aysel Silme Ve Kiltar Ve Sosyal isler Madurligu
Mehmet Toksdz ile Toplant Zabita MGdarlagu
Haziran 11 Haziran YerylzU Pazari Aylik Toplantisi Kiltlr Ve Sosyal Isler Miid.
Zabita Mudurlagu
Turizm Dernegi
Ovacik Kadin Tohum Dernegi
Adustos | 6 Agustos Melen Hatti Lavanta Projesi Ve Kiiltir Ve Sosyal Isler Mid.
Yenikoy Aricilik Merkezi Projesi Aricilik Koop
1- Egitim, Danismanhk ve Ar-Ge Calismalari

« 16 Temmuz Il Ticaret Mdurltgi Kooperatifleri destekleme toplantisi
- 21 Agustos Il Ticaret MidUrligu Kooperatifleri destekleme toplantisi
« 16 Eylll Orugoglu Mahallesi kooperatiflesme calismasi

« 9 Ekim KomuUrltk Mahallesi kooperatiflesme calismasi

2- Organizasyon ve Tanitim Faaliyetleri
« 23 Ekim Kanal D Ana Haber Yery(zi Pazari cekimi
« 27 Ekim Ulke TV ile Yazimanayir Mahallesinde dogal mantar cekimi
« 1 Kasim Yerylzl Pazarinda Casa Lavanda Sefi Emre Sen ile pazarda yemek tarifi cekimi
« 17 Kasim Yazimanayir Mahallesinde yerel bugday ekimi
« 17 Aralik Hasanli Mahallesinde ekmek calismasi
« 22 Aralik YerylUzU Pazari Ureticileri ile Yilbasi mentsu ¢ekimleri
« 23 Aralik YeryUzU Pazari Ureticileri ile Yilbasi mentsu ¢ekimleri
«  23/24 Aralik Kisisel Verileri Koruma Kanunu Eg@itimine katiim saglandi.

3- Hedefler
« Yerylizii Pazanini lyilestirici ve Gelistirici Calismalar
+  Sile Kent Bostani ve Tohum Bankasi Projesi
+  Kestane agaglarinin korunmasi ve ¢cogaltiimasina destek calismalari
- Cografi isaret ve Markalama Calismalari
«  Sile Sutd Projesi (Kegicilik ve Mandaciligin gelistiriimesi)

SPOR ETKINLIKLERi BiRiMi

2020 yaz sezonunda Sile Belediyesi Spor etkinlikleri birimi tarafindan 17 Agustos 2020 — 1 Ekim 2020 tarihleri arasinda Sile
Merkez acik ve kapali spor alanlar, Agva Mahallesi acik ve kapali spor alanlarinda Gures, Basketbol, Voleybol, Geleneksel Okguluk,
Modern Okguluk, Masa Tenisi, Wushu, Kort Tenisi, Yetiskinler icin Spor, Jimnastik dallarinda 15 kisilik ekip ile yetiskin ve cocuk olmak
Uzere 450 sporcuya egitim verilmistir.
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SiLE BELEDIYESi MUZiK OKULU BIiRiMi
Subat Ayi

26 Subat Muzik okulunun tamamlanan yenileme calismalari ile yeniden faaliyete gegmesi ve Beyaz TV Belma Belen’le
geziyoruz program ¢ekimleri

Nisan Ayl 23 Nisan Kutlamas-Online
Mayis Ayi 19 Mayis Kutlamasi- Online
Temmuz Ayi 1 Temmuz Kabotaj Bayrami - Istiklal Marsi
15 Temmuz Demokrasi Ve Milli Birlik Gin - Istiklal Marsi
Agustos Ay 30 Agustos Zafer Bayrami — istiklal Marsl
Eylul Ayi 19 Eylil Gaziler GUn(i - Istiklal Marsi

19 Ekim -9 Kasim tarihleri arasinda kdresel salgin nedeniyle 103 6grenciye piyano egitimi verilmistir.
Muzik Okulu 6grencilerinden;
Berna Aydinli 8 Eylil tarihinde girmis oldugu Mimar Sinan Universitesi Devlet Konservatuar Yari zamanli egitim programi
sinavindan Korno béliminde okumaya hak kazanmustir.
Mayis Kaya ekim ayinda yapilacak olan Mimar Sinan Universitesi Cocuk Konservatuari sinavlarina hazirlanmaktadir,

2021 Planlan
¥2021 Yil Sonuna Kadar Beethoven Konserinin Verilmesi
*Onumizdeki Dénemde Gergeklesecek Olan Milli Bayramlar Ve Onemli Gunlerde Sile Belediyesi Genglik Orkestrasi Olarak
istiklal Marsi'na Katilmak
*Yeni D&nem Konservatuar Sinavlarina Ogrenci Hazirlamak
¥2021 Yih Yil Sonu Konseri
*Mart 2021 Tarihinde YUz Ylze Egitime Baslanmasi Planlanmaktadir.

EVRAK KAYIT i$ VE iSLEMLERI

Yazi Isleri Mudurliginden madurligimize havalesi yapilan, vatandaslardan ve resmi kurumlardan gelen evrak ve
dilekgelere cevap verildi. Arsivlemesi yapildi.

Mudarligimiizin e-posta hesabina gelen postalar ve CIMER basvurular cevaplandinild.

2020 yiliicerisinde mudurltge kurum ici ve kurum disi olmak Uzere 595 adet resmi evrak gelmistir. Midarligimiizce kurum
ici ve kurum disi olmak tzere 226 adet resmi yazisma yapilmistir.
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TESKILAT YAPIS| I

PLAN VE PROJE MUDURU

I. GENEL BiLGILER |

MiSYON
Sile genelinde yapilacak olan planlama ve proje calismalariyla, kentin sahip oldugu potansiyelleri optimum dizeyde
kullanarak, Sile'de strdurilebilir bir kentsel gelisme saglamaktir.

ViZYON
Sile'yi, tarihi, dogal ve sosyal de@erlerini koruyan, turizm bazli ekonomik bir altyapisi olan, yan ekonomik faaliyet olarak ticaret
ve tarimin yapildigy, sosyal, kilttrel ve idari donati eksikligi bulunmayan, strdirulebilir bir cazibe merkezi haline getirmektir.

YETKI, GOREV VE SORUMLULUKLAR I

3194 sayili imar Kanunu ve Yénetmelikleri basta olmak tizere ilgili tim kanun ve yonetmelikler ile Bakanlik, ilgili Bakanliklar
ve Belediye Baskanligi Genelge Talimati ve bildiriler cercevesinde olmak Uzere;

ilge sinirlart icerisindeki imar plani bulunmayan alanlarin bélgenin sosyo-ekonomik yapisina uygun olarak 1/5000 Slcekli
Nazim imar Plani dogrultusunda 1/1000 8lgekli uygulama imar planlarini hazirlamak, kamu ihale kanunu hikiimleri
dogrultusunda hazirlattirmak, onaylatmak.

1/5000 olcekli imar plani bulunmayan veya ihtiyaca cevap vermeyen alanlarda Buyuksehir Belediye Baskanligi'na teklif
olarak sunulmak tzere 1/5000 &lcekli Nazim imar Plani veya 1/5000 dlcekli Revizyon Nazim imar Plani teklifi hazirlamak.
Yrirlikteki mevcut imar Planlarinin aksayan kisimlarinin revizyonunu yapmak, yaptirmak, onaylatmak.

1/1000 6lcekli onayli imar Planlarina aski stresi icerisinde yapilan itirazlan incelemek, degerlendirmek ve Belediye
meclisine sunmak, bu konuya iliskin olarak alinan meclis kararinin geregini yapmak.

1/1000 6lcekli Uygulama imar Plani ve bu planlara ait degisiklik tekliflerini degerlendirmek ve Belediye Meclisine sunmak,
bu konuya iliskin olarak alinan meclis kararinin geregini yapmak.

Mevcut imar plani olan bélgelerden gelen mevzii imar plani ve plan tadilat tekliflerini ilgili kanun ve yonetmelik hiikim
lerine gore inceleyerek Belediye meclisine sunmak, bu konuya iliskin olarak alinan meclis kararinin geregini yapmak.
Plan yapim surecinde;

Halihazir haritalari temin etmek,

Kamu Kurum ve Kuruluglarindan goris almak,

Arazi tespiti icin mevcut durum, topografya, jeomorfolojik, jeolojik vb. etltleri temin etmek.

ilce belediye meclisinde kabuliine miiteakip planlari onanmak tizere B.S.B. Baskanligina géndermek, onaylanma
islemlerinin takibini yapmak.

Onaylanan planlarin uygulayici midarltklere dagitimini yapmak.

Alinan meclis kararlar dogrultusunda kararlarin geregi icin ilgili makam ve birimleri bilgilendirmek.

Yapilan plan degisikliklerinin bilgisayar ortamina aktariimasini saglamak.

Yapilacak hizmet isi ihale dosyalarini hazirlamak.

Onanli planlar hakkinda agilan her tirlt davaya ait teknik rapor hazirlamak.
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Onanli 1/5000 ve 1/1000 dlcekli imar planlari hakkinda tereddite disulen konularda gorus vermek.
Belediye Baskanlik Makaminca verilecek diger benzer gérevleri ifa etmek.

Emlak istimlak Birimi Gorev, Yetki ve Sorumluluklari;
Emlak /istimlak Servisi

Hisseli parsellerin muUstakil parsellere cevrilmesiyle olusan yeni tapularin dagitimini yapmak.

2981 sayil Kanuna gore tapu vermek. Bu kanun kapsaminda tapu tahsis belgeleri ile ilgili islemleri yapmak.

775 sayil Kanununa gore arsa ve daire tahsisini yapmak. Bu kanun kapsaminda yapilan is ve islemler ile ilgili gerektiginde
gecekondu fonunu kullanmak.

Gecekondu tasfiyesi islemlerini yapmak, bununla ilgili tim is ve islemleri yaritmek.

2942 sayil Kamulastirma Kanunu'nun 30. maddesi ile 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu uyarinca
Belediye'ye ait tasinmazlarin kamu kurumlarina devir islemlerini yapmak.

Ayrica mulkiyeti veya tasarrufu Belediyemizde bulunan tasinmazlarin, ilgili mevzuat ve amaci dogrultusunda kamu kurum
ve kuruluslarina bedelli veya bedelsiz tahsis edilmesi, tahsisinin kaldirnlmasi, tahsis amacinin degistiriimesi ve stresinin
uzatilmasina yonelik islemleri yapmak.

4706 sayili Kanuna gore Hazine'den Belediye'ye tasinmaz devri islemlerini yapmak Bu kapsamda devir olan tasinmazlarin
hak sahiplerine satis ve tescil islemlerini yaritmek.

Hazine tasinmazlarinin idaresi hakkinda yonetmeligin 73/A maddesi uyarinca alt kiracilik hakki ile kiralama ve protokol
islemlerinin yaratulmesi.

Belediye gayrimenkullerinin envanterlerini tutmak, yonetimini yapmak, gayrimenkul gelistirilmesine yonelik her tdrlu
arastirma, plan ve uygulamayi yapmak veya yaptirmak, bu amacla degerleme yaptirmak icin gerekli hizmetleri satin almak.
Sartli veya sartsiz tasinmaz badis islemleri ile ilgili streci ydritmek, gereken islemleri yapmak.

Belediyemize ait tasinmaz mulkleriyle ilgili basta mahkemeler olmak tzere diger kurum ve 3.sahislar nezdinde gerekli
islem ve yazismalari takip etmek.

5393 sayili Belediye Kanunu'nun 69. Maddesine (Arsa ve Konut Uretimi) gére is ve islemleri yiritmek.

Belediye lehine irtifak hakki tesis talepleri ile ilgili gerekli islemleri yapmak, sézlesmeleri uygulamak ve tapuda gerekli tescil
strecini yurdtmek.

Belediyenin gayrimenkulleri ile ilgili gerektiginde kat karsiligi insaat sézlesmeleri yapmak, 6zel mulkiyete konu parseller ile
proje ortakhdi gorismeleri yapmak, protokoller yapmak.

Tahsis ve Kiralama Servisi

Gerektiginde Belediyenin diger birimleriyle, resmi kurum ve kuruluslarla, ilgili meslek odalariyla, ihale strecindeki ilgililerle
yazismalar yapmak.

2886 saylli Devlet ihale Kanunu ve 5393 sayili Belediye Kanununa gére ihale ile tasinmazlarin satisini yapmak.

Kamuya ait tasinmazlarin tevhid, ifraz, ihdas ve terk islemlerini yapmak.

5393 saylli Belediye Kanununun 18/e maddesi uyarinca belediyemize ait tasinmazlarin takas (trampa), satis, satin alma,
irtifak hakki vb. islemlerini yGratmek.

Yine ayni sayili kanunun 75/d Maddesi hukimlerini uygulamak.

Kiraya verilmis Belediye tasinmazlarinin kira bedellerinin tahakkuk islemleri ve takibini yapmak.

Belediye milkiyetinde veya tasarrufunda bulunan tasinmazlarda izinsiz kullanim ve isgallere 2886 sayili kanunun 75.
maddesine gore ecrimisil uygulanmasi ve takibini yapmak.

Toplumun ¢esitli dinlenme, eglenme ve spor ihtiyaglarini karsilamak amaciyla Orman Genel Midurligunce tesis edilecek
ve mevcut mesire yerlerinin ayrilmasi, onanmasi, planlanmasi, planlarinin uygulanmasi, gelistirilmesi, sinir degisikligi,
isletilmesi, islettirilmesi, yonetilmesi ve iptaline iliskin usul ve esaslar dogrultusunda calismalar yapmak.

Mesire yerlerinde yapilacak yapi ve tesislerin plan ve projeye uygun olarak yapilip yapilmadigi, saha bakimi, koruma ve
temizlik hizmetleri ile vatandasa verilen hizmetlerin yeterliligi hususunda bolge mudurligu tarafindan diizenlenen
denetimlere katilmak.

Belediyemize ait veya tasarrufu altindaki her tiirlti yapi ve tesisin ilgili mevzuat geregince (2886 Devlet ihale Kanunu, 6098
Tirk Borglar Kanunu ve 4734 sayil Kamu Ihale Kanunu) tahsis, kiralama ve bu islemlerin takibi ile protokol ve intifa hakki
islemlerini yapmak.
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Harita Servisi
Belediyenin 5 yillik imar programlarini hazirlamak, bununla ilgili tim mudurltkleri koordine etmek, diger kamu kurumlar
ile ilgili gerekli gérusme ve yazisma sureglerini ydriatmek.
2942 sayili Kamulastirma Kanunu uyarinca kamulastirma islemini yapmak.
3194 sayili imar Kanununun 18. maddesine gore imar uygulamasi yapmak.
Kent haritalarinin basim islerinde veri althgi olusturulmasinin takibi ve kontrolini yapmak.
3194 sayili imar Kanununun 17. maddesi uyarinca belediyemiz hisselerinin satislarini ve ihdas sonucu olusan tasinmazlarin
satis islemleri ile gegici 16. madde kapsaminda arsa satisi yapmak.
Belediyenin, Tapu ve Kadastro Muddrltgindeki islemlerini takip etmek ve gerekli islemleri yapmak.
Belediye Meclisi, Enclimen veya Baskanlik Makaminca yapilmasina karar verilen ¢zel proje ¢alismalarina yonelik gerekli
degerleme calismalarini yapmak, buna yonelik gerektiginde degerleme hizmeti almak, kat karsilidr insaat soézlesmesi
imzalamak, 6zel mulkiyete konu parsellerin bu projeler kapsaminda tevhid, ifraz, terk, taksim, trampa, kat irtifaki/mulkiyeti
tescil veya terkin islemlerini yapmak, bu islemlerin yapilabilmesine yonelik ilgili tasinmaz maliklerinden vekaletname
almak ve gerektiginde bu islemleri tapu ve kadastro mudarluklerinde vekil sifatyla yapmak veya yaptirmak.

iDAREYE ILISKIN BiLGILER I —

1.Fiziksel Yapi
Mudurligumizdeki islemler Hacikasim Mahallesi Uskiidar Caddesi Tersane Sokakta bulunan 2 adet Ek Hizmet Binas’'nda
yUrittlmektedir.
Plan ve Proje Mudurltgu, Sehir Planlama ve Evrak Kayit Birimi Giris Katta agik ofis dizeni ile rahat bir iletisim kurabilmekte
ve hizmetlerini stirdirmekle birlikte Emlak istimlak Birimi Sile Kuilttr Evi Ek Hizmet Binasinda hizmetlerini stirdirmektedir.
2.insan Kaynaklari
Plan ve Proje Mudurligu, Baskanhida bagl olarak; Mudurligimiz bunyesinde 5 Kadrolu Memur, 4 kadrolu isci, 4 sozlesmeli
ve 9 khk'li personel gérev yapmaktadir.

Personel Kadro Durumu

B KHK'LI PERSONEL
B MEMUR
[ SOZLESMELIi PERSONEL
W isC
Personel Egitim Durumu

20

15

10

5

O 1 ..

ILKOKUL LISE UNIVERSITE
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3.Bilgi ve Teknoloji Yonetimi
Bilgisayarlar da Windows XP Professional Programi, IOS isletim sistemi, Netcad, AutoCAD, kullanilmakta olup, kurum igi
iletisim e-mail ve telefonla saglanmaktadir.

KULLANILAN TEKNOLOJIiK KAYNAKLAR

SIRANO CiNSiI ADET
1 BILGISAYAR 22
2 YAZICI 10
3 OZALT MAKINESI 1
4 CILT BASMA MAKINASI 1
5 TELEFON 12
TOPLAM 46 ADET

A)  PLANLAMA CALISMALARI ==

1. TESPIT CALISMALARI

1/5000 Olcekli Nazim imar Plan kararlarinin ve dngorilerinin 1/1000 Olcekli uygulama imar plan hassasiyeti durumuna
getirilip 6nerilerin ortaya konmasi kapsaminda; plan bolgelerinden Merkez, Merkez Etkilenme Bolgesi, Dogu Sahil Kiimesi, Bati Sahil
Kiimesi, Omerli ve Darlik - isakdy — Kabakoz Havza Kiimeleri calismalari tamamlanmistir.

Bu calismalarda;

1.1. ON BURO GALISMALARI

Planlamaya altlik olusturacak veri setlerini iceren her kdy icin ayr ¢alisma foyleri hazirlanmistir.

Nufus verileri analizi; nifus verileri ve planla 6nerilen nifus projeksiyonun karsilastirimasi yapiimistir.

Yerlesimin merkeze uzaklig, toplu ulagim, gibi kritereler degerlendirilmistir.

Koy idari sinir buyUklugu, mevcut koy yerlesik alani, &ngérilen konut ve gelisme alanlarinin karsilastiriimasi, yapilarak
degerlendirilmistir.

Yerlesmedeki insanlarin ekonomik ugraslari ve taleplerinin degerlendirilmesi yapiimistir.

Koylerdeki mevcut donati alanlarinin biyiklugu, fonksiyonel dagilimi analiz edilerek 6ngériler ortaya konulmustur.
Koy idari sinirt ve koy yerlesik alan icindeki ortalama parsel buyuklukleri hesaplanmistir.

Yerlesme sinirlari icerisindeki toplam taban alani kullanimi, insaat alani ve 6ngérilen konut kullanimi verilerinin
karsilagtinimasi, islemleri yapiimistir.

Yerlesmenin gelisimini etkileyen esikler( tarim, orman, su havzalari, dereler, karayolu, dere islah, isale hatlari)
degerlendirildi,

Arazi calismalarinda kullanilacak olan ¢alisma paftalari hazirflanmistir.

1.pafta: Halihazir, mulkiyet verileri, tescilli yap,

2.pafta: Halihazir, dogal ve yapay esikler,

3.pafta: Kurum gorisleri ve vatandas talepleri

4 pafta: 1/5000 Olcekli plan ve 1/5000, 1/1000 dlcekli halihazirlar

5.pafta: Hava fotolari ve kadastral

6.pafta: 1/10.000 olcekli cevreden yaklasim paftasi
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